
 

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 

สังกัด  กองแผนและงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
********************************* 

   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)    
   -  
          งานการมีส่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
  1.  ต้อนรับคณะศกึษาดงูานขององคก์ารบริหารสว่นจงัหวดักาญจนบุรี วันที ่28 มกราคม 2564 
 

          งานประจ า  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายนโยบายและแผน     
  1. จัดท าแผนการปฏิบัตงิานของฝา่ยนโยบายและแผน อบจ.สุพรรณบรุี ประจ าปีงบประมาณ 2565 
  2. แกไ้ขรายละเอียดโครงการอุดหนนุส านักงานเทศบาลเมืองสุพรรณบุร ีตามโครงการสตัว์ปลอดโรค  
      คนปลอดภัยของโรคพิษสุนัขบา้ ตามปณิธานศาสตราจารย์ ดร.สมเด็จเจ้าฟ้าฯ กรมพระศรี 
      สว่างควัฒนวรขตัติยราชนารี 
 3.  วางฎีกาเบกิเงนิในระบบ  e – LAAS เป็นค่าใช้จ่าย ดังนี ้
      3.1 ค่าตอบแทนคณะท างานในการช่วยเหลือการเลอืกตั้งสมาชกิสภาองคก์ารบริหารส่วนจังหวดั 
            สุพรรณบุร ีและนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ี ของกองแผนและงบประมาณและ 
            กองการเจ้าหน้าที ่
               - ฝ่ายงบประมาณ 
 1.  ตรวจสอบ/แก้ไข แบบรายงานค าขอตั้งงบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
 2.  จดัพิมพ์ปฏิทินการจดัท าร่างข้อบญัญตัิงบประมาณรายจ่ายประจ าปงีบประมาณ พงศ. 2565 
 3.  จดัพิมพ์บันทกึเสนอการขอรับการสนับสนุนงบประมาณ 
             -  ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
         1.  ประชุมคณะกรรมการติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ของ 
      กองแผนและงบประมาณ ครั้งที่ 1/2564 
         2.  รายงานผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนโครงการพัฒนาศักยภาพเพ่ือรองรับการดูแลผู้ป่วยโควิดฯ  
      โรงพยาบาลหนองหญ้าไซ ประจ าปีงบประมาณ พงศ. 2563 
         3.  จัดท าบันทึกเสนอผู้บริหาร เรื่องให้ข้าราชการองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี รักษาราชการ 
     แทนต าแหน่งที่ว่าง 
 

/เรื่องบคุลากร... 
 

ระหว่างวันท่ี  25 -  31  มกราคม 2564 



 
 

- 2 – 
 

          เรื่องบุคลากร   มีบุคลากรจ านวน 14 คน 
 - การลาของบคุลากรในกองแผนและงบประมาณ ประจ าวันทีร่ะหว่าง วันที ่ 25 – 31   มกราคม 2564 

  - ไม่ม ี
 

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 

  

                    (นางเสริมสุข หลอ่วฒันากูล) 
      ผู้อ านวยการกองแผนและงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ต้อนรับคณะศึกษาดูงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดกาญจนบุร ี

ประชุมคณะกรรมการติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน ครั้งท่ี 1/2564 
ประจ าปีงบประมาณ 2564 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


