
 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 

สังกัด  กองแผนและงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
********************************* 

   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)    
  1.  อดัรายการวิทยุภารกิจงานของกองแผนและงบประมาณ วันที ่3 กุมภาพันธ์ 2563 ณ สถานี 
      วิทยุกระจายเสียงแห่งประเทศไทย FM 102.25 MHZ 
  2.  ตรวจตดิตามงานสถานแสดงพันธุ์สตัวน์้้าบึงฉวาก วนัที่ 6 กุมภาพันธ ์2564 
          งานการมีส่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
  1.  เข้าร่วมอบรมการใช้งานจดหมายอิเล็กทรอนกิส์ (Web Mail) ขององค์การบริหารส่วนจังหวดั 
               สุพรรณบรุี และการอบรมการบนัทึกรายงานความก้าวหน้าบนเว็ปไซต์ วันที ่ 2 กุมภาพันธ์ 2564  
      ณ ห้องปฏบิัตกิาร Conference Room  
 

          งานประจ า  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายนโยบายและแผน     
  1.  การจัดท้าแผนพัฒนาทอ้งถิ่น (พ.ศ. 2561 – 2565) เพิ่มเติม ครัง้ที่ 11 และการจดัท้าแผนพัฒนา 
       ท้องถิน่ (พ.ศ. 2560 – 2570) ขององคก์ารบริหารส่วนจงัหวัดสุพรรณบรุี 
  2.  วางฎีกาเบิกเงินในระบบ  e – LAAS เป็นค่าใช้จ่าย ดังนี ้
       2.1 ค่าจ้างเหมาบรกิารแรงงาน นายอาณัต ิศรีนักฆอ้ง  
       2.2 ค่าจ้างถ่ายเอกสาร ประจ้าเดือน มกราคม 2564 
       2.3 ยืมเงนิทดรองคา่ลงทะเบียนโครงการฝกึอบรมหลักสูตร “อธิบาย ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  
             ว่าด้วย วธิีการงบประมาณฯ พ.ศ. 2563 และกระบวนการจดัท้าแผนพฒันาท้องถิ่น  (พ.ศ.  
              2566 – 2570) 
       2.4 ค่าวัสดุน้า้มันเชื้อเพลิงและหล่อลื่น ประจ้าเดือน มกราคม 2564 
       2.5 ค่าจ้างเช่าเครื่อง GPS ติดตามยานพาหนะ  
               - ฝ่ายงบประมาณ 
 1.  พิมพ์บันทึกเสนอ เรื่อง การจดัท้าค้าขอตั้งงบประมาณรายจ่าย ประจา้ปีงบประมาร พ.ศ. 2565   
      ขององคก์รปกครองสว่นท้องถิน่ กรณีเปน็หน่วยรับงบประมาณ 
 2.  ขออนุมัตเิบิกเงินค่าโทรศัพท์ ประจ้าเดือน พฤศจกิายน 2563 
 3.  รายงานข้อมูลปริมาณการใช้น้้ามันเชือ้เพลิง ประจา้เดือน มกราคม 2564 
 4.  ขออนุมัตเิบิกจา่ยค่าวัสดุเชื้อเพลิง ประจ้าเดือน มกราคม 2564 
 5.  จดัท้าบันทึกเสนอมตกิารประชุมคณะกรรมการกระจายอ้านาจใหแ้กอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  
      ครัง้ที่ 4/2563 

/- ฝ่ายตรวจติดตาม... 

ระหว่างวันท่ี  1 – 7 กุมภาพันธ์  2564 



 
 

- 2 – 
 

             -  ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
         1.  รายงานการตดิตามผลและประเมนิผลการใชจ้่ายเงินอดุหนุน ประจ้าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563               
      โดยแจ้งข้อสังเกตการของคณะกรรมการตดิตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอดุหนุน ส่งให้      
               หน่วยงานทีข่อรบัเงินอุดหนนุ คอื สาธารณสขุจังหวัดสุพรรณบรุี นายกเหล่ากาชาดจงัหวัดสุพรรณบรุี  
      และแจง้ส้านกัปลดัองคก์ารบรหิารสว่นจังหวดั 
         2.  ออกตรวจงานจ้างเหมาซ่อมงานจ้างเหมาบ้ารุงรักษากล้องโทรทศันว์งจรปิด CCTV สถานตี้ารวจภูธร
     อา้เภออู่ทอง สถานตี้ารวจภูธรทุ่งคอก อ้าเภอสองพีน่อ้ง  
         3.  ตรวจเอกสารการจ้างซ่อมงานจ้างเหมาบ้ารุงรกัษากล้องโทรทศันว์งจรปิด CCTV   
 

          เรื่องบุคลากร   มีบุคลากรจ านวน 14 คน 
 - การลาของบคุลากรในกองแผนและงบประมาณ ประจา้วันทีร่ะหว่าง วันที ่ 1 – 7 กุมภาพันธ์  2564 

  - ลาพักผ่อน 
    1. นางพัชรภร  แก้วรัตน์    ต้าแหนง่  หวัหน้าฝ่ายตรวจติดตามฯ 
 

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 
 

  

                    (นางเสริมสุข หลอ่วฒันากูล) 
      ผู้อ้านวยการกองแผนและงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

อัดรายการวิทยุภารกิจงานของกองแผนและงบประมาณ วันที่ 3 กุมภาพันธ์ 2564 
 

ตรวจติดตามงานสถานแสดงพันธุ์สัตว์น้ าบึงฉวาก วันที่ 6 กุมภาพันธ์ 2564 

อบรมการใช้งานจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (Web Mail) ของ อบจ.สุพรรณบรุี และ 
การอบรมการบันทึกรายงานความก้าวหน้าบนเว็ปไซต์ วันที่ 2 กุมภาพันธ์ 2564 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


