
 

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 

สังกัด  กองแผนและงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
********************************* 

   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)    
  - 
          งานการมีส่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
   -  
 

          งานประจ า  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายนโยบายและแผน     
  1.  จัดท ายุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวดัสุพรรณบุร ี(พ.ศ. 2566-  
       2570) 
  2.  จัดเตรียมเอกสารเพื่อรบัการประเมนิรางวัลองค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ที่มีการบริหารจัดการทีด่ี  
        ประจ าปงีบประมาณ 2564 
  3.  วางฎีกาเบิกเงินในระบบ  e – LAAS เป็นค่าใช้จ่าย ดังนี ้
       3.1 ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 
       3.2 ค่าจ้างเหมาบ ารุงรกัษาซ่อมแซมกลอ้งโทรทัศนว์งจรปิด (CCTV) งวดที่ 2 
               - ฝ่ายงบประมาณ 
  1.  จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะท างานพิจารณากลัน่กรองการจัดท าข้อบัญญตัิงบประมาณรายจ่ายประจ าปี  
       พ.ศ. 2565 
  2. บันทึกข้อมูลผลสัมฤทธิแ์ละประโยชน์ทีค่าดว่าจะไดร้ับจากการจ่ายงบประมาณ (BBL) 
  3. บันทึกแบบแสดงรายละเอียดตามงบรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 (BBL) 
             -  ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
          1.  แก้ไขเพิ่มเตมิค าสั่งคณะกรรมการตดิตามประเมนิผลการควบคมุภายใน ของกองแผนและ 
      งบประมาณ ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2564 และปรับปรุงแผนปฏิบัตงิานการควบคุมภายในของ 
      กองแผนและงบประมาณ 
  2. ตรวจเอกสารงานจ้างเหมาซ่อมบ ารุงรกัษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV ประจ าสัปดาห์ที่ 1 – 6  
      กุมภาพันธ์ 2564 
  3. แก้ไขเพ่ิมเติมค าสั่งแต่งตัง้คณะกรรมการบรหิารจดัการความเสี่ยง ขององค์การบริหารจัดการ            
      ความเสี่ยง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 

/4. การตดิตามและ... 
 

ระหว่างวันท่ี   8 – 11  กุมภาพนัธ์  2564 
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  4. การตดิตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอดุหนุนประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 โดยเก็บขอ้มูล 
      การใช้งานครุภัณฑ์ทางการแพทย์ จ านวน 18 โครงการ 7 โรงพยาบาล 
 

          เรื่องบุคลากร   มีบุคลากรจ านวน 14 คน 
 - การลาของบคุลากรในกองแผนและงบประมาณ ประจ าวันทีร่ะหว่าง วันที ่ 8 – 11  กมุภาพันธ์  2564 

  - ลาพักผ่อน 
    1. นางวาสนา  ศรีโปฎก    ต าแหนง่   นกัจัดการงานทัว่ไป ช านาญการ 
    2. นายสิทธิพงษ์  โพธะนงั  ต าแหนง่   นกัวเิคราะหน์โยบายและแผน ช านาญการ 
    3. นางทัศวรรณ  ย่อมม ี  ต าแหนง่   นกัจัดการงานทัว่ไป ช านาญการ 
    4. นางสาวนรศิรา  วงศ์ทบัแกว้ ต าแหนง่   นกัจัดการงานทัว่ไป ช านาญการ 
 

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

 


