
 

 

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 

สังกัด  กองแผนและงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
********************************* 

   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)    
  1.  เคารพธงชาติหน้าเสาธงองค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ี 
          งานการมีส่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
  1. เข้ารว่มโครงการฝกึอบรมหลักสตูร “อธิบาย ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย วิธกีารงบประมาณ 
      ขององคก์รปกครองสว่นท้องถิน่ พ.ศ. 2563 (ฉบบัใหม่) และกระบวนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิน่  
      (พ.ศ. 2566 – 2570)  ระหว่างวนัที่ 17 – 19 กมุภาพันธ์ 2564 ณ โรงแรมเลิศธานี 
  2. ประชุมหารือซกัซ้อมการเตรียมประชุมสภาครั้งแรก วันที ่22 กุมภาพันธ์ 2564 ณ ห้องประชุมขา้ง 
       หอ้งรองปลดัองค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี 
 

          งานประจ า  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายนโยบายและแผน     
  1.  จัดท ายุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวดัสุพรรณบุร ี(พ.ศ. 2566-  
       2570) 
  2.  วางฎีกาเบิกเงินในระบบ  e – LAAS เป็นค่าใช้จ่าย ดังนี ้
       2.1 ค่าจัดซื้อตู้เหล็กเกบ็เอกสารชนดิบานพับ 2 ประต ูของกองแผนและงบประมาณ 
       2.2 ค่าจัดซื้อเครื่องท าลายเอกสาร กองแผนและงบประมาณ 
               - ฝ่ายงบประมาณ 
  1.  บันทึกเสนอ เรื่อง การรายงานข้อมูลพื้นฐานขององค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ ผ่านระบบ Google 
       Forms 
  2. บันทึกเสนอ เรือ่ง แจ้งมติที่ประชุมคณะอนุกรรมการบรหิารแผนการกระจายอ านาจฯ 
             -  ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
          1.  ตรวจเอกสารงานจ้างเหมาซ่อมบ ารงุรกัษากล้องโทรทัศนว์งจรปดิ CCTV ประจ าสัปดาห์ที ่8 – 14  
       กมุภาพันธ ์2564 
  2. ออกพืน้ที่ตรวจงานจา้งเหมาซ่อมบ ารุงรักษากล้องโทรทัศนว์งจรปดิ CCTV ณ อ าเภอศรปีระจนัต์  
      อ าเภอสามชุก และอ าเภอเดิมบางนางบวช  
    

/เรื่องบคุลากร 
 

ระหว่างวันท่ี  15 – 21 กุมภาพนัธ์  2564 
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          เรื่องบุคลากร   มีบุคลากรจ านวน 14 คน 
 - การลาของบคุลากรในกองแผนและงบประมาณ ประจ าวันทีร่ะหว่าง วันที ่ 15 – 21   กมุภาพันธ ์ 2564 

  - ลาปว่ย 
    1. นายสิทธิพงษ์  โพธะนงั  ต าแหนง่   นกัวเิคราะหน์โยบายและแผน ช านาญการ 
 

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เคารพธงชาติหน้าเสาธงองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ี
 

โครงการอบรมหลกัสูตร “อธิบาย ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย วิธีการงบประมาณ 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2563 (ฉบับใหม่) และกระบวนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น 

(พ.ศ. 2560 – 2570) ระหว่างวันที่ 17-19 กุมภาพันธ์ 2564 ณ โรงแรมเลิศธานี 

ประชุมหารือซักซ้อมการเตรียมการประชุมสภาครั้งแรก วันที่ 22 กุมภาพันธ์ 2564 



 

ออกพื้นที่ตรวจงานจ้างเหมาซ่อมบ ารุงรกัษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV  
ณ อ าเภอศรีประจันต์ อ าเภอสามชุก และอ าเภอเดิมบางนางบวช 


