
 

 

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 

สังกัด  กองแผนและงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
********************************* 

   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)    
  1.   ประชุมข้าราชการพนักงานจ้างองค์การบรหิารสว่นจังหวดัสุพรรณบุร ีวนัที่ 25 กุมภาพันธ์ 2564  
        ณ หอ้งประชมุองคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี 
          งานการมีส่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
   1.   รว่มท าบุญตักบาตรหนา้ส านักงานองคก์ารบริหารสว่นจังหวดัสุพรรณบุร ีวนัที่ 25 กมุภาพันธุ์  
        2564 
 

          งานประจ า  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายนโยบายและแผน     
  1.  จัดท าขอเสนอญัตติการเลือกตั้งคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น และคณะกรรมการตดิตามและ 
       ประเมินผลแผนพฒันาท้องถิน่ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจดัท าแผนพฒันาของ 
       องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และแก้ไขเพิ่มเติม ฉบับที ่3 พ.ศ. 2561 
  3.  การจัดท าแผนพัฒนาทอ้งถิ่น (พ.ศ. 2561 – 2565) เพิ่มเติม ครัง้ที่ 11 และการจดัท าแผนพัฒนา 
       ท้องถิน่ (พ.ศ. 2566 – 2570) ขององคก์ารบริหารส่วนจงัหวัดสุพรรณบรุี 
  2.  วางฎีกาเบิกเงินในระบบ  e – LAAS เป็นค่าใช้จ่าย ดังนี ้
       2.1 สง่ใช้เงนิยืมทดรองโครงการฝกึอบรมหลักสูตร “อธิบาย ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย 
             วิธกีารงบประมาณขององค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น พ.ศ. 2563 (ฉบบัใหม)่ และกระบวนการ 
             จดัท าแผนพฒันาทอ้งถิ่น (พ.ศ.2566 – 2570) 
 

               - ฝ่ายงบประมาณ 
  1.  บันทึกขอ้มูลผลสัมฤทธิแ์ละประโยชน์ทีค่าดว่าจะไดร้ับจากการจ่ายงบประมาณ ปี 2564  
  2.  รายงานสถานะและแผนการใช้จา่ยเงินนอกงบประมาณ ป ี2564 
  3.  บันทึกขอ้มูลแบบจดัท าแผนปฏบิัตงิาน ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2564 
  4.  บันทึกเสนอการเตรียมความพรอ้มการจดัท าร่างขอ้บัญญตัิงบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ 
       พ.ศ. 2565 ดังนี ้
      4.1  แจ้งสว่นราชการในสังกดั อบจ.สุพรรณบุรี เสนอโครงการ/กิจกรรม ทีต่้องด าเนินการใน 
            ปงีบประมาณ 2565 ส าหรบักองคลังขอให้รวบรวมข้อมูลเกี่ยวกับประมาณการรายรับจริงของ
     ปีงบประมาณ 2563 เพื่อใช้ประกอบค านวณยอดเงนิในการตั้งงบประมาณรายจา่ย 

/ 4.2. แจ้งคณะผูบ้ริหาร... 

ระหว่างวันท่ี  22 – 28  กุมภาพันธ์  2564 
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     4.2  แจ้งคณะผู้บรหิารฯ และสมาชิกสภาองคก์ารบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี เพ่ือเสนอโครงการ/ 
            กิจกรรม ทีม่ีความจ าเป็นต้องด าเนนิการในปีงบประมาณ 2565 
 

             -  ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
           1.  ตรวจเอกสารงานจ้างซ่อมกล้องโทรทศันว์งจรปิด CCTV ตั้งแตว่ันที ่15 – 21 กุมภาพันธ์ 2564 
   2.  ออกพ้ืนที่ตรวจงานจ้างเหมาซ่อมบ ารงุรักษากล้องโทรทัศนว์งจรปดิ CCTV ณ อ าเภอดอนเจดีย์  
        อ าเภอด่านชา้ง และอ าเภอหนองหญ้าไซ 
   3.  รายงานผลการตรวจงานจ้างเหมาซ่อมบ ารงุรกัษากล้องโทรทัศนว์งจรปดิ CCTV  ณ อ าเภอ                
        ดอนเจดีย์ อ าเภอด่านช้าง และอ าเภอหนองหญา้ไซ  เข้ากลุ่มแจ้งให้เจา้หน้าทีด่ าเนินการแก้ไข 
   4.  แยกยุทธศาสตรต์ามโครงการตามข้อบัญญัตงิบประมาณรายจ่าย ประจ าปงีบประมาณ 2564 
 

          เรื่องบุคลากร   มีบุคลากรจ านวน 14 คน 
 - การลาของบคุลากรในกองแผนและงบประมาณ ประจ าวันทีร่ะหว่าง วันที ่ 22 – 28  กุมภาพันธ์  2564 

  - ไม่ม ี
 

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประชุมข้าราชการพนักงานจ้าง อบจ.สุพรรณบุรี วันที่ 25 กุมภาพันธ์ 2564 
ณ หัองประชุมองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

ท าบุญตักบาตรหน้าส านักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

ออกพื้นที่ตรวจงานจ้างซ่อมบ ารุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV ณ อ าเภอดอนเจดีย ์



 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

ออกพื้นที่ตรวจงานจ้างซ่อมบ ารุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV ณ อ าเภอด่านช้าง 


