
 

 

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 

สังกัด  กองแผนและงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
********************************* 

   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)    
  1.   ตรวจติดตามงานสถานแสดงพันธุ์สตัวน์ ้าบึงฉวาก วนัที่  7 มีนาคม 2564 
 

          งานการมีส่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
   - 
 

          งานประจ า  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายนโยบายและแผน     
  1.  การจัดสง่โครงการเพ่ือการประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นในเขตจังหวดัสุพรรณบรุี 
  2.  การแต่งตั งคณะกรรมการฯ จัดทา้แผนพัฒนาท้องถิน่ขององคก์ารบริหารสว่นจงัหวดัสุพรรณบุรี 
  3.  วางฎีกาเบิกเงินในระบบ  e – LAAS เป็นค่าใช้จ่าย ดังนี  
       3.1 ค่าจัดซื อวัสดคุอมพิวเตอร์ จ้านวน 23 รายการ  
       3.2 ค่าจ้างเหมาบรกิาร นายอาณตัิ  ศรีนักฆ้อง ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 
       3.3 ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 
       3.4 ค่าจ้างถ่ายเอกสารกองแผนและงบประมาณ ประจ้าเดือน กมุภาพันธ ์2564 
       3.5 ค่าจ้างเช่าเครื่อง GPS ติดตามยานพาหนะเครื่องจักรกลหรือรถยนต์สว่นกลางพร้อมระบบ 
             ดาวเทียม งวดที ่3 
      3.6  ค่าจัดซื อเครื่องสแกนเนอร์ชนิด A3 จ้านวน 14 เครื่อง 
 

               - ฝ่ายงบประมาณ 
  1.  ตรวจสอบบญัชีแก้ไขเปลี่ยนแปลงค้าชี แจงงบประมาณรายจ่าย ประจา้ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564  
       ในระบบ (e – LAAS) 
  2.  บันทึกบญัชีโอนเงินงบประมาณรายจา่ย ประจ้าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ในระบบ (e – LAAS) 
  3.  ด้าเนนิการจัดพิมพ์บนัทึกเสนอ เรือ่ง การเตรียมความพร้อมการจัดทา้ร่างข้อบัญญตัิงบประมาณ 
       รายจ่ายประจ้าปงีบประมาณ พ.ศ. 2565 เพื่อแจ้งส่วนราชการในสังกัดองค์การบรหิารสว่นจงัหวัด 
       สุพรรณบรุี  จดัส่งโครงการประจ้าปี 2565 
  4.  จดัพิมพ์บัญชีการโอนเงนิงบประมาณรายจ่าย ประจ้าปี 2564 
  5.  จดัพิมพ์บัญชีการแกไ้ขเปลี่ยนแปลงคา้ชี แจงงบประมาณรายจ่าย ประจ้าปงีบประมาณ พ.ศ. 2563 

/ - ฝ่ายตรวจตดิตาม... 
 

ระหว่างวันท่ี  1 – 7 มีนาคม   2564 



 
 

- 2 – 
 

             -  ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
           1.  สรุปรายงานผลการติดตามและประเมนิผลแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนจังหวดัระยอง ประจ้าปี 
       งบประมาณ พ.ศ. 2563 เสนอผู้บรหิาร 
  2.  ตรวจเอกสารการจ้างซอ่มงานจ้างเหมาบ้ารงุรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปดิ CCTV ประจา้วนัที่                
       22 – 28 กุมภาพันธ ์2564 
  3.  ตรวจงานจ้างเหมาซอ่มงานจ้างเหมาบา้รุงรักษากลอ้งโทรทศันว์งจรปดิ  CCTV ประจ้าเดือน 
       กมุภาพันธ ์ที่ศนูย์ IT พร้อมตรวจ วนัที่ 5 มนีาคม 2564 
  4. การตดิตามการใช้จ่ายเงนิอุดหนนุโครงการสภาสญัจรกับการมีสว่นร่วมของประชาชนและออกค่าย 
      อาสาพฒันาชมุชนและศนูย์ซ่อมสร้างชุมชน ประจ้าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 
 

          เรื่องบุคลากร   มีบุคลากรจ านวน 14 คน 
 - การลาของบคุลากรในกองแผนและงบประมาณ ประจา้วันทีร่ะหว่าง วันที ่ 1 – 7 มีนาคม   2564 

  - ไม่ม ี
 

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจติดตามงานสถานแสดงพันธุ์สัตว์น  าบึงฉวากเฉลิมพระเกียรติ วันที่ 7 มีนาคม 2564 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


