
 

 

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 

สังกัด  กองแผนและงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
********************************* 

   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)    
  1.  เคารพธงชาติหน้าเสาธงองค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี   
 

          งานการมีส่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
   - 
 

          งานประจ า  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายนโยบายและแผน     
  1.  จัดท าประกาศองคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี เรือ่ง สดัสว่นประชาคมทอ้งถิ่น ประจ าปี             
       พ.ศ. 2564  
  2.  การจัดท าบันทกึเสนอ เรื่อง การแต่งตั้งคณะกรรมการฯ จดัท าแผนพัฒนาท้องถิ่นองค์การบรหิาร 
       สว่นจังหวดัสุพรรณบุร ี
  3.  จดัท าญัตติคดัเลือกสมาชิกสภาองคก์ารบรหิารสว่นจังหวดัสุพรรณบุร ีเปน็คณะกรรมการพัฒนา 
       องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ี คณะกรรมการตดิตามและประเมินผลแผนพัฒนาองคก์าร 
       บรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุร ีและคณะกรรมการประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นระดับจงัหวัด 
  4.  จดัพิมพ์รายละเอียดโครงการพฒันาเพื่อจัดท าร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2561 – 2565)  
       เพิ่มเติม ครั้งที่ 11 องคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 
  5.  วางฎีกาเบิกเงินในระบบ  e – LAAS เป็นค่าใช้จ่าย ดังนี ้
       5.1 ค่าวัสดุเชือ้เพลิงและหล่อลืน่ ประจ าเดือน กุมภาพันธ์ 2564 
       5.2 ค่าจ้างเหมาบ ารุงรกัษากล้องโทรทศันว์งจรปิด (CCTV) งวดที ่3 
       5.3 ค่าจ้างซ่อมเครือ่งพิมพ์เลเซอร ์C301dn หมายเลขเครื่อง 416 – 57 – 0550  
 

               - ฝ่ายงบประมาณ 
  1.  จัดพิมพ์ญัตติขออนุมตัิโอนเงนิงบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 เพื่อตั้งจ่าย 
       เป็นรายการใหม่ จ านวน 5 รายการ 
  2.  จัดพิมพ์การขอรับการสนับสนนุงบประมาณแจ้งกองช่าง เพ่ือจัดท าโครงการปรับปรงุคนักั้นน้ า            
       คลองบางจิก – บ้านคลองขดุ 

/ 3. ขออนมุัติ... 
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 3.  ขออนุมัตเิบิกจา่ยเงนิค่าวัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น ประจ าเดือน กมุภาพันธ ์2564 
 4.  ขออนุมัตเิบิกจา่ยค่าโทรศัพท์ ประจ าเดือน มกราคม 2564 
 5.  จดัพิมพ์รายละเอียดการจัดท าร่างข้อบญัญตัิงบประมาณรายจ่าย ประจ าป ี2565  
 

             -  ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
         1.  แจกแบบประเมนิโครงการแข่งขันกีฬาเซปักตะกร้อเยาวชนเงนิล้าน อบจ.สุพรรณบุร ีประจ าป ี2564  
     ใหก้ับครู – อาจารย์ นกัเรียนนกัศึกษา 
          2. อบรมโครงการโลกแหง่ความเป็นจริงของชวีิตแลการท างานเพ่ือ อบจ.สุพรรณบรุี ให้เป็นองค์กรแห่ง 
     ความสุขและคนดีมีที่ยืนโดยโค็ชไว ชอบช่วยแก้ปญัหาให้ดีกว่า 
          3. ตรวจเลน่ประเมนิโครงการแข่งขันกีฬาเซปักตะกร้อเยาวชนเงนิล้าน อบจ.สุพรรณบุร ีประจ าป ี2564 
 

          เรื่องบุคลากร   มีบุคลากรจ านวน 14 คน 
 - การลาของบคุลากรในกองแผนและงบประมาณ ประจ าวันทีร่ะหว่าง วันที ่  8 – 14 มีนาคม   2564 

  - ลาพักผ่อน 
   1. นางทศัวรรณ  ย่อมม ี   ต าแหนง่  นักจดัการงานทัว่ไป ช านาญการ 
 

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

เคารพธงชาติหน้าเสาธงองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

แจกแบบประเมินโครงการแข่งขนัเซปักตะกร้อเยาวชนเงินล้าน อบจ.สุพรรณบุรี ประจ าปี 2564 


