
 

 

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 

สังกัด  กองแผนและงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
********************************* 

   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)    
  1.  เคารพธงชาติหน้าเสาธงองค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี   
 

          งานการมีส่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
   1.  ประชุมใหญ่สามญัหอการค้า ครัง้ที่ 37 ประจ าปี 2564 วนัที่ 18 มีนาคม 2564 ณ โรงแรม             
                สองพันบุร ี
 

          งานประจ า  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายนโยบายและแผน     
  1.  บันทึกเสนอ เรื่อง การจัดส่งโครงการเพ่ือการประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นในเขตจังหวดัสุพรรณบรุี 
  2.  บันทึกเสนอ เรื่อง การจัดท าประกาศสดัส่วนประชาคมท้องถิ่น ประจ าปี 2564 
  3.  จดัพิมพ์รายละเอียดโครงการพฒันาเพื่อจัดท าร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2561 – 2565)  
       เพิ่มเติม ครั้งที่ 11 องคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี  (กองช่าง) 
  4.  ยืมทดรองค่าลงทะเบียนการฝกึอบรมหลักสูตร “ปฐมนิเทศขา้ราชการหรือพนกังานจา้งสว่นท้องถิน่ 
       บรรจุใหม่ รุน่ที่ 92” วนัที่ 30 มนีาคม – 4 เมษายน 2564 ณ สถาบนัพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น  
       จังหวดัปทมุธานี  
 

               - ฝ่ายงบประมาณ 
  1.  บันทึกรายงานตรวจสอบการบันทกึเงนิจ าแนกตามรายละเอียดกิจกรรม ประจ าปีงบประมาณ  
       พ.ศ. 2564 
  2.  ตรวจสอบแบบสรปุการปรับปรงุรายละเอียดงบประมาณ พ.ศ. 2565 
  3.  บันทึกรายการเงนิอดุหนุนเฉพาะกิจ จ านวน 4 โครงการ ประจ าป ี2564 ในระบบ e – LAAS 
  4.  ด าเนินการจดัพิมพ์รายงานรายละเอียดประมาณการรายจ่ายงบประมาณรายจ่ายทั่วไป ประจ าปี 
       งบประมาณ พ.ศ. 2565 องค์การบรหิารสว่นจงัหวดัสุพรรณบรุี ของกองคลงั อบจ.สุพรรณบรุี             
       เพื่อจดัเตรียมความพร้อมการจดัท าร่างข้อบญัญตัิงบประมาณรายจา่ย ประจ าปีงบประมาณ                 
       พ.ศ. 2565  
 5.  ตอบแบบประเมนิสุขภาพการคลัง (Local Fiscal Assessment) 

/-ฝ่ายตรวจตดิตาม... 
 
 

ระหว่างวันท่ี  15 – 21   มีนาคม   2564 



 
 

- 2 - 
 

             -  ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
          1.  ตรวจเอกสารงานจ้างเหมาซ่อมบ ารงุรกัษากล้องโทรทัศนว์งจรปดิ CCTV ประจ าสัปดาห์ที ่1 – 7 
               มีนาคม 2564 
  2.  ตรวจเอกสารงานจ้างเหมาซ่อมบ ารุงรกัษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV ประจ าสัปดาห์ที่ 8 – 14 
                มีนาคม 2564 
  3.  ออกพื้นทีต่รวจงานจ้างเหมาซ่อมบ ารุงรักษากล้องโทรทัศนว์งจรปดิ CCTV ณ อ าเภอบางปลามา้  
       และอ าเภอสองพี่นอ้ง สรุปผลการตรวจงานจา้งเหมาซ่อมบ ารงุรักษากล้องโทรทศัน์วงจรปดิ CCTV  
       ณ อ าเภอบางปลาม้า และอ าเภอสองพี่น้อง เขา้ไลนก์ลุ่มกล้อง CCTV แจ้งเจ้าหน้าที่ผู้เกี่ยวข้อง 
  4.  ไดร้ับมอบหมายให้ประชุมคณะกรรมการจัดท าแผนพัฒนาอตัราก าลัง 3 ปี เรื่อง โครงสร้างสว่น 
       ราชการองค์การบรหิารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 
 

          เรื่องบุคลากร   มีบุคลากรจ านวน 14 คน 
 - การลาของบคุลากรในกองแผนและงบประมาณ ประจ าวันทีร่ะหว่าง วันที ่  15 – 21  มีนาคม   2564 

  - ลาปว่ย 
   1. นางสาวกรกนัยา  เกษรกัษ์   ต าแหนง่  หวัหน้าฝ่ายนโยบายและแผน 
   2. นางสาวณฐัฐิญา  ทาเหล็ก   ต าแหนง่  นักวิเคราะหน์โยบายและแผน ช านาญการ 
 

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เคารพธงชาติหน้าเสาธงองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

ประชุมใหญ่สามัญหอการค้า ครัง้ท่ี 37 ประจ าปี 2564 วันที่ 18 มีนาคม 2564  ณ โรงแรมสองพันบุรี 

ออกพื้นที่ตรวจงานจ้างเหมาบ ารุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV ณ อ าเภอบางปลาม้า 



 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ออกพื้นที่ตรวจงานจ้างเหมาบ ารุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV ณ อ าเภอสองพ่ีน้อง 


