
 

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 

สังกัด  กองแผนและงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
********************************* 

   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)    
  1.  เคารพธงชาติหน้าเสาธงองค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี   
 

          งานการมีส่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
   1.  ประชุมคณะกรรมการรว่มภาครัฐและเอกชนเพ่ือพัฒนาและแกไ้ขปัญหาทางเศรษฐกิจ (กรอ.)                      
       กลุม่จังหวดัภาคกลางตอนล่าง  1 ครั้งที่ 1/2564 วันที่  23  มนีาคม  2564  ณ โรงแรม                  
       พรนิเซสริเวอรแ์คว อ าเภอเมือง จงัหวัดกาญจนบรุี 
  2.  ประชุมคณะกรรมการบริหารงานจังหวดัแบบบรูณาการจังหวดัสุพรรณบุร ี (ก.บ.จ.สพ.) ครั้งที ่                 
       3/2564 วันที ่23 มนีาคม 2564 ณ ห้องประชุมขุนแผน ชั้น 4 ศาลากลางจงัหวดัสุพรรณบุรี 
  3.  ประชุมสภาองค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุร ีสมัยสามัญ สมัยที่ 1 ครั้งที ่2 ประจ าปี 2564  
       วันที ่24 มนีาคม 2564 
 

          งานประจ า  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายนโยบายและแผน     
  1.  จัดท ากรอบยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ในเขตจังหวดัสุพรรณบรุี                    
       (พ.ศ. 2566 – 2570)   
  2.  จัดพิมพ์บนัทึกเสนอโครงการเชิงปฏิบตัิการเพ่ือจัดท า/ทบทวนกรอบยุทธศาสตร์การพฒันาของ 
        องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นในเขตจังหวดัสุพรรณบุรี (พ.ศ. 2566 – 2570)  
  3.  จดัพิมพ์รายละเอียดโครงการพฒันาเพื่อจัดท าร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2561 – 2565)  
       เพิ่มเติม ครั้งที่ 11 องคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี  (กองการศึกษา) 
  4.  วางฎีกาเบิกเงินในระบบ e – LAAS เป็นค่าวัสดุส านักงาน กองแผนและงบประมาณ 
 

               - ฝ่ายงบประมาณ 
  1.  พิมพ์บันทึกเสนอ เรื่อง การอนุมตัิเงินจดัสรรงบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
       ไตรมาสที ่3 และไตรมาสที่ 4 พร้อมแจ้งเวียนสว่นราชการที่เกี่ยวข้อง 
  2.  พิมพ์บันทึกเสนอ เรื่อง ซ้อมความเข้าใจการน าเงินงบประมาณรายจ่ายหรือเงินนอกงบประมาณ             
       ไปจ่ายชดเชยงบประมาณรายจ่ายพับไป 
  3.  แจง้กรอกระยะเวลาการจัดท างบประมาณรายจา่ย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ขององค์กร 
       ปกครองส่วนท้องถิ่นกรณีเป็นหนว่ยรับงบประมาณ 

/4. ด าเนนิการจัดพิมพ์... 

ระหว่างวันท่ี   22 – 28   มีนาคม   2564 
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 4.  ด าเนินการจดัพิมพ์รายงานรายละเอียดประมาณการรายจ่ายทัว่ไป ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
      ของส านักปลดั อบจ.สพุรรณบุร ีและสถานีขนส่งผูโ้ดยสารอ าเภอด่านช้าง เพ่ือเตรียมความพร้อมการ 
      จัดท าร่างข้อบญัญตัิงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
  5.  จัดพิมพ์บญัชีการโอนเงนิงบประมาณรายจ่าย ประจ าปี 2564 
 

             -  ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
          1.  การตดิตามประเมินผลการด าเนินงานโครงการเงนิอุดหนนุ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563  
      เพื่อมอบครุภัณฑ์ทางการแพทย์ ตามวันเวลาและสถานที่ พร้อมแจง้หวัหน้าสว่นราชการที่เกี่ยวข้อง  
      สมาชกิสภาฯ ในเขตพ้ืนที่ 
  2.  ตรวจเอกสารงานจ้างซอ่มกล้องโทรทศันว์งจรปิด CCTV ตั้งแต่วนัที่ 15 มีนาคม 2564 ถงึวนัที่ 21  
       มนีาคม 2564  
  3.  เตรียมข้อมูลเพื่อประกอบการประเมนิคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนนิงานของหน่วยงาน 
       ภาครัฐ (ITA) ของกองแผนและงบประมาณ 
  4.  จดัท าผลการปฏบิัตงิานของขา้ราชการหรือพนักงานส่วนท้องถิน่ รอบประจ าวันที่ 1 ตุลาคม 2563  
       – 31 มีนาคม 2564 
 

          เรื่องบุคลากร   มีบุคลากรจ านวน 14 คน 
 - การลาของบคุลากรในกองแผนและงบประมาณ ประจ าวันทีร่ะหว่าง วันที ่ 22 – 28 มีนาคม   2564 

  - ลาพักผ่อน 
   1. นางสาวกรกนัยา  เกษรกัษ์  ต าแหนง่  หวัหน้าฝ่ายนโยบายและแผน 
 

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เคารพธงชาติหน้าเสาธงองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

ประชุมคณะกรรมการร่วมภาครฐัและเอกชนเพ่ือพัฒนาและแก้ไขปัญหาทางเศรษฐกิจ (กรอ.)                                 
กลุ่มจังหวัดภาคกลางตอนล่าง 1 ครั้งท่ี 1/2564 วันที่ 23 มีนาคม 2564 ณ โรงแรมพรินเซสริเวอร์แคว จังหวัดกาญจนบุรี 

ประชุมคณะกรรมการบริหารงานจังหวัดแบบบูรณาการจังหวัดสุพรรณบรุี (ก.บ.จ.สพ.) ครั้งท่ี 3/2564 
วันที่ 23 มีนาคม 2564 ณ ห้องประชุมขุนแผน ศาลากลางจังหวัดสุพรรณบุรี 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ประชุมสภา อบจ.สุพรรณบรุี สมยัสามัญ สมัยท่ี 1 ครั้งท่ี 2 ประจ าปี 2564  วันที่ 24 มีนาคม 2564 


