
 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 

สังกัด  กองแผนและงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
********************************* 

   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)    
  1.  เคารพธงชาติหน้าเสาธงองค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี   
 

          งานการมีส่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
   1.  ประชุมชีแ้จงแนวทางการด าเนินการตามคู่มือแนวปฏิบัติการเสนอโครงการพัฒนาและเสรมิสร้าง 
       ความเข้มแขง็ของเศรษฐกิจฐานรากใหแ้ก่จังหวดัผ่านระบบวีดีทศัน์ทางไกล (video Conference)  
       วันที ่2 เมษายน 64 ณ ศาลากลางจังหวัดสุพรรณบุร ี
 

          งานประจ า  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายนโยบายและแผน     
  1.  จัดท ากรอบยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ในเขตจังหวดัสุพรรณบรุี                    
       (พ.ศ. 2566 – 2570)   
  2.  จัดพิมพ์บนัทึกเสนอโครงการเชิงปฏิบตัิการเพ่ือจัดท า/ทบทวนกรอบยุทธศาสตร์การพฒันาของ 
        องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นในเขตจังหวดัสุพรรณบุรี (พ.ศ. 2566 – 2570)  
  3.  จดัพิมพ์รายละเอียดโครงการพฒันาเพื่อจัดท าร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2561 – 2565)  
       เพิ่มเติม ครั้งที่ 11 ค่าใช้จ่ายในการจดักิจกรรมส่งเสริมการท่องเที่ยว ของบึงฉวากเฉลิมพระเกียรตฯิ 
  4.  วางฎีกาเบิกเงินในระบบ e – LAAS เป็นค่าจา้งเหมาแรงงานนายอาณตัิ ศรีนกัฆ้อง กองแผนและ 
       งบประมาณ 
  5.  ประชุมคณะกรรมการประสานแผนพัฒนาท้องถิน่ระดบัอ าเภอ วนัที่ 30 มีนาคม 2564 ณ ห้อง 
       ประชมุองคก์ารบรหิารส่วนต าบลดอนมะนาว 
 

               - ฝ่ายงบประมาณ 
  1.  จัดท าบัญชีการแกไ้ขเปลี่ยนแปลงค าชีแ้จงงบประมาณรายจ่าย ประจ าปี 2564 
  2.  บันทึกขอ้มูลบญัชีโอนเงินงบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ครัง้ที่ 6               
       (ระบบ e – LAAS) 
  3.  บันทึกขอ้มูลบญัชีโอนเงินงบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ครัง้ที่ 3               
       (ระบบ e – LAAS) 
  4.  จัดพิมพ์รายละเอียดประมาณการรายจ่ายงบประมาณรายจ่ายทัว่ไป ประจ าปงีบประมาณ                  
       พ.ศ. 2565 ของกองกจิการสภา อบจ.สุพรรณบุร ีเพื่อการเตรียมความพร้อมการจัดท าร่าง 
       ขอ้บัญญตัิงบประมาณรายจ่าย ประจ าปงีบประมาณ พงศ. 2565 

/- ฝ่ายตรวตตดิตาม... 

ระหว่างวันท่ี 29 มีนาคม – 4 เมษายน  2564 
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             -  ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
          1.  เข้าร่วมส่งมอบครุภัณฑ์ทางการแพทย์ อ าเภอเดิมบางนางบวช จังหวดัสุพรรณบุร ีวนัที่ 1 เมษายน  
       2564 ณ โรงพยาบาลเดิมบางนางบวช  
  2.  ลงพื้นที่ประเมินโครงการสร้างสรรค์สุพรรณบรุีสู่เมอืงดนตรโีลก ณ วิทยาลัยนาฎศิลปสุพรรณบุรี  
       วันที ่1 เมษายน 2564 
  3.  เข้าร่วมสง่มอบครุภัณฑ์ทางการแพทย์ อ าเภอบางปลาม้า จงัหวัดสุพรรณบุร ีวนัที่ 2 เมษายน  
       2564 ณ โรงพยาบาลบางปลาม้า 
  4.  ตรวจเอกสารงานจ้างซอ่มกล้องโทรทศันว์งจรปิด CCTV ประจ าเดือนมีนาคม 2564 ณ ศูนย ์
       เทคโนโลยีสารสนเทศ (ศูนย์ IT) วันที ่2 เมษายน 2564 
  5.  ลงพื้นที่ประเมินผลโครงการส่งเสริมกิจกรรมเด็กและเยาวชน “โครงการประกวดดนตรีโฟร์คซอง  
       อบจ.สุพรรณบรุี ประจ าปี 2564 ณ ศูนย์แสดงสนิค้าห้างสรรพสนิค้าโรบนิสัน จังหวดัสุพรรณบุร ี 
      วนัที่ 3 เมษายน 2564 
 

          เรื่องบุคลากร   มีบุคลากรจ านวน 14 คน 
 - การลาของบคุลากรในกองแผนและงบประมาณ ประจ าวันทีร่ะหว่าง 29 มีนาคม – 4 เมษายน 2564 

  - ลาพักผ่อน 
   1. นางสาวกรกนัยา  เกษรกัษ์  ต าแหนง่  หวัหน้าฝ่ายนโยบายและแผน 
 

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

เคารพธงชาติหน้าเสาธงองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

ประชุมชี้แจงแนวทางการด าเนินการตามคู่มือแนวปฏิบัติการเสนอโครงการพัฒนาและเสรมิสร้างความเข้มแข็งของ 
เศรษฐกิจฐานรากให้จังหวัดผ่านระบบวีดีทัศน์ (Video Conference) วันที่ 2  เมษายน 2564 ณ ศาลากลางจังหวัดสุพรรณบรุ ี

ประชุมคณะกรรมการประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นระดับอ าเภอ  
วันที่ 30 มีนาคม 2564 ณ อบต.ดอนมะนาว 

เข้าร่วมส่งมอบครภุัณฑ์ทางการแพทย์ อ าเภอเดิมบางนางบวช  
วันที่ 1 เมษายน 2564 ณ โรงพยาบาลเดิมบางนางบวช 



 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลงพื้นที่ประเมินโครงการสร้างสรรค์สุพรรณบรุีสู่เมืองดนตรีโลก  
วันที่ 1 เมษายน 2564 ณ วิทยาลัยนาฎศิลปสุพรรณบุร ี

เข้าร่วมส่งมอบครภุัณฑ์ทางการแพทย์ อ าเภอบางปลาม้า  
วันที่ 2 เมษายน 2564 ณ โรงพยาบาลบางปลาม้า 

 

ลงพ้ืนที่ประเมินโครงการส่งเสริมกิจกรรมเด็กและเยาวชน  
“โครงการประกวดดนตรีโฟร์คซอง อบจ.สพรรณบุรี วันที่ 3 เมษายน 2564  


