
 

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 

สังกัด  กองแผนและงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
********************************* 

   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)    
  1. เคารพธงชาติหน้าเสาธงส านักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบรุี 
 

          งานการมีส่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
    - 
 

          งานประจ า  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายนโยบายและแผน     
  1.  จัดท ากรอบยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ในเขตจังหวดัสุพรรณบรุี                    
       (พ.ศ. 2566 – 2570)   
  2.  จัดท าข้อมูล ส่วนที่ 1 ข้อมูลทัว่ไป แผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570) ขององคก์ารบริหาร 
       สว่นจังหวดัสุพรรณบุร ี
  3.  จัดพิมพ์รายละเอียดโครงการในร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น  (พ.ศ. 2561 – 2565) แก้ไข เพิ่มเติม      
       ครั้งที ่11 ขององค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี  
  4.  จัดพิมพ์บญัชีโครงการที่เกินศกัยภาพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ใช้ส าหรับการประสาน 
       แผนพัฒนาท้องถิน่ขององค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 
               - ฝ่ายงบประมาณ 
  1.  ลงระบบ e – LAAS การโอนงบประมาณรายจ่าย ประจ าปี 2564 ครั้งที ่7/2564 
  2.  การจัดท าบันทกึเสนอการขอรับการสนับสนุนงบประมาณ 
  3.  จดัพิมพ์บันทกึการโอนงบประมาณรายจ่าย ประจ าปี 2564 
  4.  จดัพิมพ์บันทกึ เรื่อง การเตรียมความพร้อมการจัดท าร่างข้อบญัญตัิงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
       งบประมาณ พ.ศ. 2565 เพื่อแจง้ผู้อ านวยการกองช่าง ผู้อ านวยการกองพัฒนาชนบท ผู้อ านวยการ
       กองการศกึษาฯ ผู้อ านวยการกองพัสดแุละทรัพย์สนิ และแจ้งสมาชิกสภาองคก์ารบริหารส่วนจังหวดั
       สุพรรณบุร ี
 

             -  ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
          1.  ประชุมคณะกรรมการและคณะท างานบริหารจัดการความเสี่ยงขององค์การบริหารสว่นจงัหวัด 
       สุพรรณบุร ีณ ห้องปฏิบตัิการ Conference Room อบจ.สุพรรณบุร ี

/2. ส่งเอกสาร... 
 

ระหว่างวันท่ี  26 เมษายน – 2 พฤษภาคม  2564 
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  2.  จัดท ารายงานผลการบรหิารจดัการความเสี่ยงประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 เพ่ือรายงาน 
       ผู้บริหารทราบ 
  3.  ดูรายละเอียดตวัชี้วดัการประเมนิประสิทธิภาพและประสิทธิผลการปฏิบตัิราชการ เพื่อก าหนด 
       ประโยชนต์อบแทนอื่นเป็นกรณีพิเศษ ประจ าปี 2564 เพ่ือเตรี่ยมความพร้อมในการประชุมคราว
       ต่อไป 
 

          เรื่องบุคลากร   มีบุคลากรจ านวน 14 คน 
 - การลาของบคุลากรในกองแผนและงบประมาณ ประจ าวันทีร่ะหว่าง  26 เมษายน – 2 พฤษภาคม  2564 

  - ลาพักผ่อน 
    1.  นายสิทธิพงษ ์ โพธะนงั  ต าแหนง่  นักวิเคราะหน์โยบายและแผน ช านาญการ  
    2.  นางสาวพัชร ี ทีปะลา  ต าแหนง่  เจ้าพนกังานธรุการ  ปฏิบัตงิาน 
 

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

เคารพธงชาติหน้าเสาธงองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ี


