
 แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ของศูนย์ประชาสัมพันธ์ 
                                ประจ าสัปดาห์ที่ 2 

                                                                                       10 - 14 พ.ค. 2564 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

   ๑. ความก้าวหน้าของงาน 
      1. จัดท ำข่ำวประชำสัมพันธ์โครงกำร กิจกรรม ของทุกส่วนรำชกำรเสนอผู้บริหำร จ ำนวน 2 ข่ำว 
       2. ตรวจสอบข่ำวที่ประชำสัมพันธ์ทำงผ่ำนสื่อมวลชนเสนอผู้บริหำร 1 ข่ำว 
       3. จัดท ำข่ำวประชำสัมพันธ์โครงกำร กิจกรรม ของทุกส่วนรำชกำรแจ้งเวียนทุกส่วนรำชกำร จ ำนวน 4 ข่ำว 
       4. จัดท ำข่ำวประชำสัมพันธ์ทำงเว็บไซต์ อบจ.สุพรรณบุรี 3 ข่ำว 
        5. จัดท ำข้อมูลโครงกำร กิจกรรม เพื่อประชำสัมพันธ์ทำงวิทยุชุมชน จ ำนวน 12 สถำนี ในพื้นที่ ๑๐ อ ำเภอ ในวันเสำร์ที่           
17 พฤษภำคม 2564 ตั้งแต่เวลำ ๐๘.๐๐ – ๐๙.๐๐ น. 
       6. จัดท ำรำยกำรประชำสัมพันธ์ภำรกิจ อบจ.สุพรรณบุรี ออกอำกำศทุกวันเสำร์ ตั้งแต่เวลำ 13.00–14.00 น. ทำงสถำนี
วิทยุกระจำยเสียง แห่งประเทศไทยจังหวัดสุพรรณบุรี  
        7. จัดท ำข้อมูลพร้อมภำพถ่ำยโครงกำรกิจกรรม เพื่อประชำสัมพันธ์ทำงโซเชียลมีเดีย, Line, facebook และเพจศูนย์
ประชำสัมพันธ์ อบจ.สุพรรณบุรี จ ำนวน 3 ข่ำว มีผู้เข้ำถึงจ ำนวน 19,668 ครั้ง  
       8. บันทึกภำพน่ิงและภำพเคลื่อนไหวกิจกรรม โครงกำรต่ำงๆ  จ ำนวน  1  กิจกรรม 
       9. จัดท ำรำยงำนประจ ำวันเสนอผู้บริหำรผ่ำนทำง LINE     
       10. ออกแบบป้ำยประชำสัมพันธ์วัคซีน 
       11. จัดท ำวำรสำรรำยเดือน 
       12. จัดท ำรำยงำนประจ ำวันเสนอผู้บริหำร 
       13. บันทึกวิดีโอ นำยกอบจ.สุพรรณบุรี อัดรำยกำรวิทยุ พร้อมตัดต่อเพื่อเผยแพร่ลงส่ือโซเชียลมีเดีย 
       14. ข่ำวจำกหนังสือพิมพ์คนสุพรรณ 2 ข่ำว 
  2.เรื่องนโยบาย   
       15. ด ำเนินกำรตำมกิจกรรม 5 ส. และตำมนโยบำย 3 ม.  
  3. กิจกรรมการมีส่วนร่วม        
       16. วันที่ 14 พ.ค. 64  อบจ.สุพรรณบุรี มอบเสื้อยืดสีน้ ำเงินให้กับนักศึกษำฝึกงำนของสถำบันพัฒนำฝีมือแรงงำน จ.สุพรรณบุรี                   
จ ำนวน 50 ตัว ณ สถำบันพัฒนำฝีมือแรงงำนภำคตะวันตก จ.สุพรรณบุรี 
  4. เร่ืองคน 
    4.๑ ศูนย์ประชำสัมพันธ์มีบุคลำกร  จ ำนวน 8 คน ประกอบด้วย  
 - ข้ำรำชกำร             2  คน 
 - พนักงำนจ้ำง                         6  คน 
            - ลำกิจ                                        -   คน 
            - ลำป่วย                                      1  คน 

- ลำพักผ่อน                          -   คน 
            - มำสำย                                       -  คน 
 
           จึงเรียนมำเพื่อโปรดทรำบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



1. จัดท ำข่ำวประชำสัมพันธ์โครงกำร กิจกรรม ของทุกส่วนรำชกำร แจ้งเวียนทุกส่วนรำชกำร สังกัดองค์กำรบริหำรส่วน 
    จังหวัดสุพรรณบุรี จ ำนวน 4 ข่ำว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. จัดท ำข้อมูลพร้อมภำพถ่ำยโครงกำรกิจกรรม เพื่อประชำสัมพันธ์ทำงโซเชียล  มีเดีย,เว็บไซต์,Line และ facebook 
จ ำนวน 3 ข่ำว 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


