
 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 

สังกัด  กองแผนและงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
********************************* 

   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)    
  1. เคารพธงชาติหน้าเสาธงส านักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบรุี 
  2. ตรวจตดิตามงานบริหารจัดการสถานแสดงพันธุ์สตัวน์้ าบึงฉวาก วนัที่   4 พฤษภาคม   2564    
 

          งานการมีส่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
   1. ประชุมคณะท างานจัดท าตัวชี้วดัและกลัน่กรองการประเมินประสทิธิภาพและประสิทธิผลการปฏิบตัิ 
      ราชการ เพื่อก าหนดประโยชนต์อบแทนอืน่กรณีพิเศษฯ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ครัง้ที่ 2 
 

          งานประจ า  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายนโยบายและแผน     
  1.  จัดท ากรอบยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ในเขตจังหวดัสุพรรณบรุี                    
       (พ.ศ. 2566 – 2570)   
  2.  จัดท าข้อมูล ส่วนที่ 1 ข้อมูลทัว่ไป แผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570) ขององคก์ารบริหาร 
       สว่นจังหวดัสุพรรณบุร ี
   3.  จดัพิมพ์บัญชีโครงการทีเ่กินศกัยภาพขององค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ที่ใช้ส าหรบัการประสาน 
       แผนพัฒนาท้องถิน่ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ี
  4. วางฎีกาเบกิเงนิในระบบ  e – LAAS เป็นค่าใช้จ่ายต่างๆ ดังนี ้
      4.1 ค่าจา้งเหมาบริการแรงงาน นายอาณัต ิศรีนักฆอ้ง  
      4.2 โครงการจดัซือ้อุปกรณ์ส าหรับจดัเก็บข้อมูลแบบภายนอก (External Storage)  
      4.3 ค่าถ่ายเอกสาร ประจ าเดือน เมษายน 2564 
      4.4 ค่าเช่าเครื่อง GPS ติดตามยานพาหนะและเครือ่งจักรกลและรถยนต์สว่นกลาง 
      4.5 โครงการจ้างเหมาบ ารุงรกัษาซอ่มแซมกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) งวดที ่5  
      4.6 ค่าวัสดุน้ ามันเชือ้เพลิงและหล่อลืน่ ประจ าเดือน เมษายน 2564 
               - ฝ่ายงบประมาณ 
  1.  ลงระบบ e – LAAS การโอนงบประมาณรายจ่าย ประจ าปี 2564 ครั้งที ่8/2564 
  2.  การจัดท าบันทกึเสนอการขอรับการสนับสนุนงบประมาณ 
  3.  จดัพิมพ์บันทกึการโอนงบประมาณรายจ่าย ประจ าปี 2564 
  4.  จดัพิมพ์บันทกึ เรื่อง การเตรียมความพร้อมการจัดท าร่างข้อบญัญตัิงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
       งบประมาณ พ.ศ. 2565 (เพิ่มเติม) กองช่าง กองพัสดุและทรัพย์สิน และบึงฉวากฯ 

/- ฝ่ายตรวจติดตาม... 

ระหว่างวันท่ี  3 – 9  พฤษภาคม  2564 
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             -  ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
          1.  ตรวจรับงานจ้างซ่อมกล้องโทรทศันว์งจรปดิ CCTV ประจ าเดือน เมษายน 2564 
  2.  ตรวจเอกสารเลม่รายงานจ้างซ่อมกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV ปร าจ าเดือน เมษายน 2564 
  3.  ด าเนินการถอดรายงานการประชมุคณะกรรมการบริหารจัดการความเสี่ยง ประจ าปีงบประมาณ 
       พ.ศ. 2564 
 

          เรื่องบุคลากร   มีบุคลากรจ านวน 14 คน 
 - การลาของบคุลากรในกองแผนและงบประมาณ ประจ าระหว่างวนัที่   3 – 9  พฤษภาคม  2564 

  - ไม่ม ี
 

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

    
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เคารพธงชาติหน้าเสาธงองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ี

ตรวจติดตามงานบริหารจัดการสถานแสดงพันธุ์สัตว์น  าบึงฉวาก วันที่ 4 พฤษภาคม 2564 

ประชุมคณะท างานจัดท าตัวชี วัดและกลั่นกรองการประเมินประสทิธิภาพและประสิทธิผลการปฏิบติัราชการ 
เพ่ือก าหนดประโยชน์ตอบแทนอื่นกรณีพิเศษฯ 



 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
ตรวจรับงานจ้างซ่อมกล้องโทรทศัน์วงจรปิด CCTV ประจ าเดือน เมษายน 2564 


