
 

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 

สังกัด  กองแผนและงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
********************************* 

   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)    
  -  
 

          งานการมีส่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
   - 
 

          งานประจ า  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายนโยบายและแผน     
  1.  จัดท ากรอบยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ในเขตจังหวดัสุพรรณบรุี                    
       (พ.ศ. 2566 – 2570)   
  2.  จัดท าข้อมูล ส่วนที่ 1 ข้อมูลทัว่ไป แผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570) ขององคก์ารบริหาร 
       สว่นจังหวดัสุพรรณบุร ี
   3.  จดัพิมพร์ายละเอียดโครงการสุพรรณบรุีปลอดภัยจากอุบัตเิหตุทางถนน  (Safe Road in  
       Suphanburi) ในร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2561 – 2565) เพ่ิมเติม ครั้งที่ 11  
  4. วางฎีกาเบกิเงนิในระบบ  e – LAAS เป็นค่าใช้จ่ายต่างๆ ดังนี ้
      4.1 ค่าตอบแทนการปฏบิัติงานนอกเวลาราชการ ศนูย์เทคโนโลยีสารสนเทศ  
               - ฝ่ายงบประมาณ 
  1.  จัดเตรียมข้อมูลการท าเอกสารประกอบการชีแ้จงเสนอต่อคณะกรรมาธกิารวิสามัญฯ ประจ าปี 
       งบประมาณ พ.ศ. 2565 
  2.  จัดท าแผนและผลการเบิกจ่ายงบประมาณรายจ่าย ประจ าป ี2564 จ าแนกระดับหนว่ยงาน 
  3.  การจัดท าบันทกึเสนอการขอรับการสนับสนุนงบประมาณ 
  4.  จดัพิมพ์บันทกึ เรื่อง การเตรียมความพร้อมการจัดท าร่างข้อบญัญตัิงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
       งบประมาณ พ.ศ. 2565 (เพิ่มเติม) กองช่าง กองพัสดุและทรัพย์สิน และบึงฉวากฯ 
  5.  แจ้งเวียนการโอนงบประมาณรายจ่ายประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2564 ครั้งที ่8/2564  
 

             -  ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
          1.  จัดท ารายงานผลการบริหารจัดการความเสีย่ง ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2563 (RM 3) เพ่ือเสนอ 
       ผู้บริหารเพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
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  2.  ออกพื้นทีต่รวจงานจ้างเหมาซ่อมบ ารุงรักษากล้องโทรทัศนว์งจรปดิ CCTV พร้อมเก็บแบบสอบถาม 
       และแจกแบบสอบถามติดตามประเมนิผลการใช้บรกิารกล้องโทรทัศน์วงจรปดิ CCTV ณ อ าเภอ              
       บางปลาม้า อ าเภอสองพ่ีน้อง อ าเภออู่ทอง 
  3.  ออกพื้นทีต่รวจงานจ้างเหมาซ่อมบ ารุงรักษากล้องโทรทัศนว์งจรปดิ CCTV พร้อมเก็บแบบสอบถาม 
       และแจกแบบสอบถามติดตามประเมนิผลการใช้บรกิารกล้องโทรทัศน์วงจรปดิ CCTV ณ อ าเภอ              
       ศรีประจันต์ อ าเภอดอนเจดีย์  อ าเภอสามชุก 
  4.  ตรวจเล่มประเมนิโครงการส่งเสริมกิจกรรมเด็กและเยาวชน “โครงการประกวดดนตรโีฟร์คซอง”  
       พร้อมเสนอผู้บรหิาร  
 

          เรื่องบุคลากร   มีบุคลากรจ านวน 14 คน 
 - การลาของบคุลากรในกองแผนและงบประมาณ ประจ าระหว่างวนัที่   10 – 16  พฤษภาคม  2564 

  - ไม่ม ี
 

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
    

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ออกพื้นที่ตรวจงานจ้างเหมาซ่อมบ ารุงรกัษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV  
พร้อมเก็บแบบสอบถามและแจกแบบสอบถามติดตามประเมินผลการใช้บริการกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


