
 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 

สังกัด  กองแผนและงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
********************************* 

   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)    
  -  
 

          งานการมีส่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
   1. เข้ารว่มประชมุการจัดการความรู ้Knowledge Management หัวข้อเรื่อง “ความรู้เกี่ยวกับการ 
      ประชุมสภา อบจ.การน าเสนอเรื่องเข้าสูว่าระการประชุมสภา อบจ.และการท างานของกองกิจการ
               สภา อบจ. วันที ่21 พฤษภาคม 2564 
 

          งานประจ า  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายนโยบายและแผน     
  1.  ประกาศใช้กรอบยุทธศาสตรก์ารพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ในเขตจังหวดัสุพรรณบุร ี                   
       (พ.ศ. 2566 – 2570)   
  2.  จัดท าข้อมูล ส่วนที่ 1 ข้อมูลทัว่ไป แผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570) ขององคก์ารบริหาร 
       สว่นจังหวดัสุพรรณบุร ี
   3.  จดัพิมพร์ายละเอียดโครงการขอรบัเงนิอุดหนุนเพื่อจดัซื้อสือ่การสอนมอนเตสซอรีในบรบิท 
       สุพรรณบุร ีในสังกัดส านักงานเขตพ้ืนทีก่ารศึกษาประถมศึกษาสุพรรณบรุี เขต 3 ในรา่งแผนพัฒนา 
       ท้องถิน่ (พ.ศ. 2561 – 2565) เพิ่มเติม ครั้งที ่11  
  4. วางฎีกาเบกิเงนิในระบบ  e – LAAS เป็นค่าใช้จ่ายต่างๆ ดังนี ้
      4.1 โครงการจ้างพิมพ์แผ่นพับและจัดพิมพ์โปสเตอรข์อเขา้ดแูละส าเนาข้อมูลจากกล้องโททัศน์วงจร 
            ปดิ (CCTV) 
               - ฝ่ายงบประมาณ 
  1.  จัดเตรียมข้อมูลการท าเอกสารประกอบการชีแ้จงเสนอต่อคณะกรรมาธกิารวิสามัญฯ ประจ าปี 
       งบประมาณ พ.ศ. 2565 
  2.  จดัพิมพ์บันทกึ เรื่อง การเตรียมความพร้อมการจัดท าร่างข้อบญัญตัิงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
       งบประมาณ พ.ศ. 2565 (เพิ่มเติม) กองการศึกษา กองแผนและงบประมาณ และกองพัฒนาชนบท 
  3.  จัดพิมพ์หนังสือซักซ้อมแนวทางปฏิบัตแิละการใช้จ่ายงบประมาณเพื่อให้ประชาชนเข้าถงึวัคซนีและ
       แก้ปญัหาสถานการณ์แพร่ระบาดของโรคติดต่อเชื้อไวรัสโคโรนา่ 2019  
  4.  บันทึกขอ้มูลรายงานสถานะการเงนิทั้งเงินรายได้  เงินสะสมคงเหลือ และเงินนอกงบประมาณ  
       ปงีบประมาณ พ.ศ. 2561 - 2563 

/5. จัดส่งโครงการ... 

ระหว่างวันท่ี  17 – 23    พฤษภาคม  2564 
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 5.  จดัส่งโครงการที่หน่วยงานอื่นขอรบัการสนบัสนนุงบประมาณใหก้องชา่งส ารวจ 
 6.  บันทึกเสนอโครงการที่กองช่างส ารวจแลว้เพื่อบรรจุในแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ. 2561 – 2565  
 

             -  ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
          1.  ประชุมแบบประเมินประสิทธิภาพขององคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น ประจ าปี 2564 (LPA) เพ่ือ 
       รวบรวมแผนงานและโครงการ รายละเอียดที่เกี่ยวขอ้งกับตัวชี้วดั 
  2.  ฝ่ายตดิตามและประเมนิผลฯ ประชุมแทนผูอ้ านวยการกองแผนและงบประมาณ พ.ศ. 2564              
       ขา้งห้องรองปลดัองค์การบรหิารสว่นจงัหวัด 
  3.  ออกพื้นทีต่รวจงานจ้างเหมาซ่อมบ ารุงรักษากล้องโทรทัศนว์งจรปดิ CCTV พร้อมเก็บแบบสอบถาม 
       และแจกแบบสอบถามติดตามประเมนิผลการใช้บรกิารกล้องโทรทัศน์วงจรปดิ CCTV  ณ อ าเภอ 
       ดอนเจดีย์ อ าเภอหนองหญ้าไซ  และอ าเภอดา่นช้าง 
 

          เรื่องบุคลากร   มีบุคลากรจ านวน 14 คน 
 - การลาของบคุลากรในกองแผนและงบประมาณ ประจ าระหว่างวนัที่   17 – 23   พฤษภาคม  2564 

  - ไม่ม ี
 

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประชุมการจัดการความรู้ Knowledge Management หัวข้อเรือ่ง “ความรู้เกี่ยวกับการประชุมสภา อบจ. 
การน าเสนอเรื่องเข้าสู่วาระการท างานของกองกิจการสภา อบจ.” 

ออกพื้นที่ตรวจงานจ้างเหมาซ่อมบ ารุงรกัษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV  
พร้อมเก็บแบบสอบถามและแจกแบบสอบถามติดตามประเมินผลการใช้บริการกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV 

ณ อ าเภอดอนเจดีย์ อ าเภอหนองหญ้าไซ และอ าเภอด่านช้าง 



 
 
 
 


