
 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 

สังกัด  กองแผนและงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
********************************* 

   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)    
  1. เคารพธงชาติหน้าเสาธงส านักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบรุี  
  2. ตรวจตดิตามงานบริหารจัดการสถานแสดงพันธุ์สตัวน์  าบึงฉวาก วนัที่   3 มิถนุายน  2564     
 

          งานการมีส่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
    -  
 

          งานประจ า  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายนโยบายและแผน      
  1.  จัดท าข้อมูล ส่วนที่ 1 ข้อมูลทัว่ไป แผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570) ขององคก์ารบริหาร 
       สว่นจังหวดัสุพรรณบุร ี
   2.  ตัดโครงการปรับปรุงถนนถ่ายโอน 110 สายทาง ออกจากรา่งแผนพัฒนาท้องถิน่ (พ.ศ. 2566 –  
       2570) ขององค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี 
  3.  วางฎีกาเบิกเงินในระบบ e – LAAS ของกองแผนและงบประมาณเป็นคา่ใช้จ่ายต่างๆ ดังนี  
       3.1  ค่าวัดสุส านักงาน 
       3.2  ค่าจดัซื อครุภัณฑ์ส าหรบัตดิตั งภายในห้องประชุมขา้งหอ้งนายกองค์การบริหารส่วนจังหวดั 
              สุพรรณบุร ี
       3.3  ค่าจ้างเหมาบริการแรงงาน นายอาณตัิ ศรีนกัฆ้อง  
       3.4  โครงการเพ่ิมประสิทธิภาพของระบบกล้องโทรทัศนว์งจรปดิ (CCTV) 
       3.5  ค่าจ้างถ่ายเอกสาร ประจ าเดือน พฤษภาคม 2664 
       3.6  ค่าเช่าเครื่อง GPS ตดิตามยานพาหนะเครื่องจกัรกลหรือรถยนต์ส่วนกลางฯ งวดที่ 6 
               - ฝ่ายงบประมาณ 
  1.  จัดเตรียมข้อมูลการท าเอกสารประกอบการชี แจงเสนอต่อคณะกรรมาธกิารวิสามัญฯ ประจ าปี 
       งบประมาณ พ.ศ. 2565 
  2.  จดัส่งโครงการที่หน่วยงานอื่นขอรบัการสนบัสนนุงบประมาณใหก้องชา่งส ารวจ 
  3. จัดพิมพ์บันทกึ เรื่อง การเตรียมความพร้อมการจัดท าร่างข้อบญัญตัิงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
      งบประมาณ พ.ศ. 2565 (เพิ่มเติม) กองการศึกษา กองช่าง และกองการศึกษาศาสนาและ 
      วัฒนธรรม 
  4.  บันทึกเสนอโครงการทีก่องช่างส ารวจแลว้เพื่อบรรจุในแผนพฒันาทอ้งถิน่ พ.ศ. 2561 – 2565  

/5. จัดพิมพ์บัญชี... 

ระหว่างวันท่ี  31   พฤษภาคม – 6 มิถุนายน 2564 
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  5.  จัดพิมพ์บญัชีการโอนเงนิงบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ 2564 
  6.  จัดท าแบบน าเสนอการพิจารณางบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 แผนงาน
       ยุทธศาสตร์ส่งเสริมการกระจายอ านาจให้แกอ่งคก์รปกครองส่วนท้องถิน่  

 

             -  ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
          1.  ออกพื นที่ตรวจงานจ้างซ่อมบ ารุงรกัษากล้องโทรทศันว์งจรปิด CCTV พร้อมเกบ็แบบสอบถามและ 
       แจกแบบสอบถามตดิตามประเมนิผลการใช้บริการกล้องโทรทัศนว์งจรปดิ CCTV ณ สภ.อ าเภอ 
       ดอนเจดีย์ สภ.อ าเภอหนองหญ้าไซ สภ.อ าเภอด่านช้าง สภ.อ าเภอเดมิบางนางบวช และสภ.อ าเภอ 
       ศรีประจันต ์
  2.  ประชุมหวัหน้าสว่นราชการแทนผู้อ านวยการกองแผนและงบประมาณ 
  3.  ตรวจรบังานจ้างเหมาซอ่มบ ารงุรกัษากล้องโทรทัศน์วงจรปดิ CCTV ณ ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 
  4.  จดัท ารายงานผลตอ่ผู้บริหารเพื่อทราบในการตรวจความเรียบร้อยบรเิวณบึงฉวาก 
  5.  ตรวจเอกสารจ้างเหมาซอ่มบ ารงุรกัษากล้องโทรทัศน์วงจรปดิ CCTV ประจ าเดอืน พฤษภาคม  
       2564 
 

          เรื่องบุคลากร   มีบุคลากรจ านวน 14 คน 
 - การลาของบคุลากรในกองแผนและงบประมาณ ประจ าระหว่างวนัที่  31 พฤษภาคม – 6 มิถนุายน  2564 

  - ลาพักผ่อน 
   1. นางวาสนา  ศรโีปฎก  ต าแหนง่  นักจดัการงานทัว่ไป  ช านาญการ 
 

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 
 

  

                    (นางเสริมสุข หลอ่วฒันากูล) 
      ผู้อ านวยการกองแผนและงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

เคารพธงชาติหน้าเสาธงส านักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบรุี 

ตรวจติดตามงานบริหารจัดการสถานแสดงพันธุ์สัตว์น  าบึงฉวาก วันที่ 3 มิถุนายน 2564 

ออกพื นที่ตรวจงานจ้างซ่อมบ ารุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)  



 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจรับงานจ้างเหมาซ่อมบ ารุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV  
ณ ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ  


