
 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 

สังกัด  กองแผนและงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
********************************* 

   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)    
  1. เคารพธงชาติหน้าเสาธงส านักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบรุี 
 

          งานการมีส่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
   1.  ประชุมคณะกรรมการบริหารงานจังหวดัแบบบรูณาการจังหวดัสุพรรณบุร ี(ก.บ.จ.สพ.)                         
       ครั้งที ่4/2564  วันที ่8 มถิุนายน 2564 ณ ห้องประชมุขนุแผน ชัน้ 4 ศาลากลางจังหวดั 
       สุพรรณบุร ี 
  2.  ประชุมการด าเนนิการบริหารจัดการศนูย์พักพิงสุนขัจังหวดัสุพรรณบุร ี(แห่งที ่2) อ าเภออู่ทอง  
       วันที ่7 มิถนุายน 2564 ณ ห้องประชุมหลวงทรงพล ชั้น 3 ศาลากลางจังหวดัสุพรรณบรุี 
 

          งานประจ า  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายนโยบายและแผน      
  1.  จัดท าข้อมูล ส่วนที่ 1 ข้อมูลทัว่ไป แผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570) ขององคก์ารบริหาร 
       สว่นจังหวดัสุพรรณบุร ี
   2.  จดัพิมพ์รายละเอียดโครงการก่อสร้างรัว้เหลก็กนัรอบบริเวณสวนหย่อมภายในบริเวณสถานขีนสง่ 
       ผู้โดยสารอ าเภอด่านช้าง จังหวดัสุพรรณบุรี 
  3.  วางฎีกาเบิกเงินในระบบ e – LAAS ของกองแผนและงบประมาณเป็นคา่ใช้จ่ายต่างๆ ดังนี้ 
       3.1  โครงการจ้างเหมาบ ารุงรักษาซ่อมแซมกล้องโทรทัศนว์งจรปดิ (CCTV) งวดที่ 6  
       3.2  คา่วัสดุน้ ามันเชื้อเพลิงและหล่อลืน่ ประจ าเดอืน พฤษภาคม 2564 
       3.3  ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ  
  4. พิมพ์รายละเอียดโครงการอุดหนนุส านักงานเทศบาลต าบลจระเข้สามพัน ตามโครงการสตัวป์ลอดโรค 
      คนปลอดภัยจากโรคพิษสุนัขบา้ฯ ลงในแผนพฒันาทอ้งถิ่น (พ.ศ. 2561 – 2565) เพิ่มเติม                
      ครัง้ที่ 11 
               - ฝ่ายงบประมาณ 
  1.  จัดท ารูปเล่มขอ้มูลการท าเอกสารประกอบการชี้แจงเสนอต่อคณะกรรมาธิการวสิามัญฯ ประจ าปี 
       งบประมาณ พ.ศ. 2565 จ านวน 90 เลม่ 
  2. จัดพิมพ์บันทึก เรือ่ง การเตรียมความพร้อมการจดัท าร่างขอ้บัญญัตงิบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
      งบประมาณ พ.ศ. 2565 (เพิ่มเติม)   
  3.  บันทึกเสนอโครงการทีก่องช่างส ารวจแลว้เสนอตอ่นายกองค์การบรหิารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี  

/5. จัดพิมพ์บัญชี... 

ระหว่างวันท่ี  7  - 13 มิถุนายน  2564 
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  4.  จัดท าแบบน าเสนอการพิจารณางบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 แผนงาน
       ยุทธศาสตร์ส่งเสริมการกระจายอ านาจให้แกอ่งคก์รปกครองส่วนท้องถิน่  
  5.  จัดท ารายการขอแกสารเพ่ิมเตมิเพื่อประกอบการพิจารณารา่งพระราชบญัญตัิงบประมาณจ่าย  
       ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 

 

             -  ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
          1. ประเมินผลโครงการกล้องโทรทัศน์วงจรปดิ CCTV ขององคก์ารบริหารสว่นจังหวดัสุพรรณบุร ี10  
      อ าเภอ อ าเภอเมืองสุพรรณบุร ีอ าเภอบางปลาม้า อ าเภอสองพี่น้อง อ าเภออู่ทอง อ าเภอศรีประจนัต ์ 
      อ าเภอเดิมบางนางบวช อ าเภอดอนเจดีย์ อ าเภอสามชุก อ าเภอดา่นชา้ง  อ าเภอหนองหญ้าไซ เพื่อ 
      ประเมนิผู้ใช้บรกิาร ต ารวจ/ทหาร ส่วนราชการต่างๆ และประชาชนในพืน้ที่ 
  2. ประเมินผลโครงการอบรมเสริมศักยภาพผู้ฝึกสอนทางด้านกีฬาเพื่อพัฒนาเยาวชนจังหวัดสุพรรณบรุี  
      ประจ าป ี2564 
  3. สรปุการรายงานผลการตดิตามและประเมินผลแผนงานและโครงการเพื่อประชาสัมพันธ์งานของฝ่าย 
      ตดิตามและประเมินผลผา่นช่องทางวิทยุกระจายเสียงแหง่ประเทศไทย 
 

          เรื่องบุคลากร   มีบุคลากรจ านวน 14 คน 
 - การลาของบคุลากรในกองแผนและงบประมาณ ประจ าระหว่างวนัที่  7 – 13 มถินุายน  2564 

  - ลาพักผ่อน 
   1.  นางทัศวรรณ  ย่อมม ี  ต าแหนง่  นักจดัการงานทัว่ไป ช านาญการ 
   2.  นางสาวนรศิรา  วงศ์ทบัแกว้ ต าแหนง่  นักจดัการงานทัว่ไป ช านาญการ 
 

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 
 

  

                    (นางเสริมสุข หลอ่วฒันากูล) 
      ผู้อ านวยการกองแผนและงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เคารพธงชาติหน้าเสาธงส านักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบรุี 

ประชุมคณะกรรมการบริหารงานจังหวัดแบบบูรณาการจังหวัดสุพรรณบรุี (ก.บ.จ.สพ.) 
ครั้งท่ี 4/2564 วันที่ 8 มิถุนายน 2564 ณ ห้องประชุมขุนแผน ชั้น 4 ศาลากลางจังหวัดสุพรรณบุรี 

ประชุมการด าเนินการบริหารจัดการศูนย์พักพิงสุนัขจังหวัดสุพรรณบุรี (แห่งท่ี 2) อ าเภออู่ทอง 
วันที่ 7 มิถุนายน 2564 ณ ห้องประชุมหลวงทรงพล ชั้น 3 ศาลากลางจังหวัดสุพรรณบรุ ี



 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

อัดรายการวิทยุภารกิจงานของกองแผนและงบประมาณ 
 


