
 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 

สังกัด  กองแผนและงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
********************************* 

   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)    
  1. เคารพธงชาติหน้าเสาธงส านักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบรุี 
 

          งานการมีส่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
   1. ดงูานเรื่องศูนย์ฟอกไต ณ ส านกังานเทศบาลเมอืงชยัภูมิ จังหวัดชัยภูมิ วนัที่ 28 มถิุนายน 2564 
 

          งานประจ า  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายนโยบายและแผน      
  1.  ประชุมคณะกรรมการสนับสนนุการจัดท าแผนเพ่ือพิจารณาร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2561 – 
       2565) เพิ่มเติม ครั้งที่ 11 
  2.  จัดท าหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหารสว่นจงัหวัดสุพรรณบรุี  เพื่อพิจารณา
       รา่งแผนพัฒนาท้องถิน่ (พ.ศ. 2561 – 2565) เพ่ิมเติม ครัง้ที่ 11 
  3.  วางฎีกาเบิกเงินในระบบ e – LAAS ของกองแผนและงบประมาณ ดังนี้ 
       3.1 ค่าจ้างเหมาบรกิารแรงงาน นายอาณัต ิศรีนักฆอ้ง ศนูย์เทคโนโยสารสนเทศ 
       3.2 ค่าเช่าเครือ่ง GPS ติดตามยานพาหนะเครื่องจกัรกลและรถยนต์ส่วนกลางพร้อมระบบดาวเทียม  
             งวดที่ 7  
               - ฝ่ายงบประมาณ 
  1. จัดพิมพ์บันทึก เรือ่ง การเตรียมความพร้อมการจดัท าร่างขอ้บัญญัตงิบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
      งบประมาณ พ.ศ. 2565 (เพิ่มเติม)   
  2.  บันทึกเสนอโครงการทีก่องช่างส ารวจแลว้เสนอตอ่นายกองค์การบรหิารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี  
  3.  จัดท ารายการขอเอกสารเพ่ิมเตมิเพื่อประกอบการพิจารณารา่งพระราชบญัญตัิงบประมาณจ่าย  
       ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
  4.  ลงระบบ e – LAAS อนุมัตกิารโอนเงนิงบประมาณรายจ่ายประจ าปงีบประมาณ 2564 ครัง้ที่ 11 
  5.  จัดเตรียมความพร้อมการจัดร่างข้อบญัญตัิงบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ. 2565 แยกตาม 
       แผนงาน จ านวน 10 แผนงาน 
  6. จดัท าเอกสารประกอบการชีแ้จงงบประมาณรายมจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 (แผนงาน
      ยุทธศาสตร์) เสนอต่อคณะอนุกรรมาธกิารจงัหวัด/กลุ่มจังหวดั องค์การบริหารส่วนจังหวดั       
      กรงุเทพมหานครและพัทยาในคณะกรรมาธกิารวิสามญัพิจารณารา่งพระราชบัญญัติงบประมาณ 
      รายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 สภาผู้แทนราษฎร 

/7. ไปสง่เอกสาร... 
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  7.  ไปสง่เอกสารประกอบการชีแ้จง เสนอต่อคณะกรรมาธิการวิสามญัพิจารณาฯ สภาผู้แทนราษฎร ณ 
       อาคารรฐัสภาและส านกังบประมาณ 

 

             -  ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
          1.  กลั่นกรองบนัทกึเสนองานตดิตามผลการด าเนินงานรายงานการใช้จ่ายเงินอดุหนุนวิทยาลัยเทคนิค 
       สุพรรณบุร ี
  2.  ประชุมแทนผู้อ านวยการกองแผนและงบประมาณโครงการสแกนลายนิว้มือของกองการศกึษา 
                ศาสนาและวัฒนธรรม 
  3.  ชว่ยงานการประชุมคณะกรรมการสนบัสนนุการจัดท าแผนพัฒนาฯ เพื่อพิจารณาแผนพฒันา              
       อบจ.สุพรรณบรุี (พ.ศ. 2561 – 2565) เพิ่มเตมิ ครั้งที ่11 
  4.  ตรวจเอกสารงานจ้างเหมาซ่อมบ ารุงรกัษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV ประจ าเดือน มถิุนายน  
       2564 
  5.  ศึกษาขอ้ระเบียบกฎหมายอ านาจหน้าที่ขององคก์ารบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี กรณีศกึษาค า 
       พิพากษาศาลปกครอง เพ่ือน ามาเป็นกรณตีัวอย่างในการวิเคราะห์อ านาจหน้าทีข่ององค์การบรหิาร 
       สว่นจังหวดัในการวิเคราะหแ์ผนงานโครงการ 
 

          เรื่องบุคลากร   มีบุคลากรจ านวน 14 คน 
 - การลาของบคุลากรในกองแผนและงบประมาณ ประจ าระหว่างวนัที่  28   มิถนุายน  - 4 กรกฎาคม 2564 

  - ลาพักผ่อน 
     ไม่ม ี
 

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 
 

  

                    (นางเสริมสุข หลอ่วฒันากูล) 
      ผู้อ านวยการกองแผนและงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

เคารพธงชาติหน้าเสาธงส านักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบรุี 

ดูงานเรื่อง ศูนย์ฟอกไต ณ ส านักงานเทศเมืองชัยภูมิ 

ประชุมคณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาเพ่ือพิจารณา 
ร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2561 – 2565) เพ่ิมเติม ครั้งท่ี 11 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


