
 

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 

สังกัด  กองแผนและงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
********************************* 

   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)    
  1. เคารพธงชาติหน้าเสาธงส านักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบรุี 
  2.  ตรวจตดิตามงานสถานแสดงพันธุ์สตัวน์  าบึงฉวาก วนัที่  3 กรกฎาคม  2564 
 

          งานการมีส่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
   -  
 

          งานประจ า  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายนโยบายและแผน      
  1.  ประชุมคณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหารส่วนจงัหวดัสุพรรณบุร ีเพื่อพิจารณาร่างแผนพฒันา 
       ท้องถิน่ (พ.ศ. 2561 – 2565) เพิ่มเติม ครั งที ่11 วนัที่ 9 กรกฎาคม 2564  
  2.  วางฎีกาเบิกเงินในระบบ e – LAAS ของกองแผนและงบประมาณ ดังนี  
       2.1 ค่าจ้างถ่ายเอกสารกองแผนและงบประมาณ ประจ าเดือน มถิุนายน 2564 
       2.2 โครงการจ้างเหมาบ ารุงรักษาซ่อมแซมกล้องโทรทัศนว์งจรปดิ (CCTV) งวดที่ 7 
       2.3  ค่าวัสดเุชื อเพลิงและหล่อลืน่กองแผนและงบประมาณ ประจ าเดอืน มิถนุายน 2564 
       2.4  ค่าตอบแทนปฏิบตัิงานนอกเวลาราชการ ศนูย์เทคโนโลยีสารสนเทศ กองแผนและงบประมาณ  
              ประจ าเดือน มถิุนายน 2564 
               - ฝ่ายงบประมาณ 
  1.  บันทึกเสนอโครงการทีก่องช่างส ารวจแลว้เสนอตอ่นายกองค์การบรหิารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี  
  2.  ลงระบบ e – LAAS อนุมัตกิารโอนเงนิงบประมาณรายจ่ายประจ าปงีบประมาณ 2564 ครั งที่ 12 
  3.  จัดเตรียมความพร้อมการจัดร่างข้อบญัญตัิงบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ. 2565 แยกตาม 
       แผนงาน จ านวน 10 แผนงาน 
  4. จดัท าเอกสารประกอบการชี แจงงบประมาณรายมจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 (แผนงาน
      ยุทธศาสตร์) เสนอต่อคณะอนุกรรมาธกิารจงัหวัด/กลุ่มจังหวดั องค์การบริหารส่วนจังหวดั       
      กรงุเทพมหานครและพัทยาในคณะกรรมาธกิารวิสามญัพิจารณารา่งพระราชบัญญัติงบประมาณ 
      รายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 สภาผู้แทนราษฎร 
  5. ไปส่งเอกสารประกอบการชี แจง เสนอต่อคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาฯ สภาผู้แทนราษฎร ณ 
       อาคารรฐัสภาและส านกังบประมาณ 

/- ฝ่ายตรวจติดตาม... 
 

ระหว่างวันท่ี   5 – 11 กรกฎาคม 2564 



 
 

- 2 - 
 

             -  ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
          1.  ตรวจเอกสารจ้างเหมาซ่อมบ ารุงรกัษากล่องโทรทัศน์วงจรปดิ CCTV ประจ าเดือน พฤษภาคม  
               2564 
  2. กรอกแบบประเมนิคุณลกัษณะที่ดตีามประมวลจริยธรรมข้าราชการองค์การบรหิารสว่นจงัหวัด 
      สุพรรณบรุ ี
  3. ประเมินโครงการ หลกัสตูร “การเสริมสร้างสมรรถนะทางด้านกฎหมายเพื่อการปฏิบัติงานภายใต้
      กรอบอ านาจหน้าที่ในการจัดบริการสาธารณะหรอืกจิกรรมสาธารณะ รวมทั งระเบียบทีแ่ก้ไขของ 
      องคก์ารบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุร ีประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
  4. ฝ่ายติดตามและประเมนิเข้ารว่มประชมุคณะกรรมการพัฒนาองคก์ารบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบรุี  
      เพื่อพิจารณาแผนพฒันาองค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ี(พ.ศ. 2561 – 2565) เพิ่มเติม  
      ครั งที่ 11  
 

          เรื่องบุคลากร   มีบุคลากรจ านวน 14 คน 
 - การลาของบคุลากรในกองแผนและงบประมาณ ประจ าระหว่างวนัที่  5 – 11  กรกฎาคม 2564 

  - ลาพักผ่อน 
    นางสาวพัชรี  ทีปะลา  ต าแหนง่   เจ้าพนักงานธุรการ  ปฏิบตัิงาน 
 

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 
 

  

                    (นางเสริมสุข หลอ่วฒันากูล) 
      ผู้อ านวยการกองแผนและงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 

   
 
 
 

เคารพธงชาติหน้าเสาธงส านักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบรุี 

ตรวจติดตามงานสถานแสดงพันธุ์สัตว์น  าบึงฉวากเฉลิมพระเกียรติฯ 

ประชุมคณะกรรมการพัฒนา อบจ.สุพรรณบุรี เพ่ือพิจารณาร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น  
(พ.ศ. 2561 – 2565) เพ่ิมเติม ครั งท่ี 11  



 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประเมินโครงการหลักสูตร “การเสริมสร้างสมรรถนะทางด้านกฎหมายเพ่ือการปฏิบัติงาน 
ภายใต้กรอบอ านาจหน้าท่ีในการจัดการบริการสาธารณะหรือกจิกรรมสาธารณะ รวมทั งระเบียบที่แก้ไขของ 

อบจ.สุพรรณบุรี ประจ าปีงบประมาณ 2564” 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


