
  

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 

สังกัด  กองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
********************************* 

   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)    
1. เคารพธงชาติหน้าเสาธงส านกังานองคก์ารบริหารสว่นจังหวดัสุพรรณบุรี 
2. เข้าตรวจตดิตามผลการด าเนินงานสถานแสดงพันธุ์สัตวน์  าบึงฉวากเฉลิมพระเกียรตฯิ 

 

          งานการมีส่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
   1. เข้ารว่มประชมุคณะกรรมาธิการวิสามญัพิจารณาศึกษาร่างพระราชบัญญัตงิบประมาณรายจ่าย 
                       ประจ าปงีบประมาณ พ. ศ. 2565 วุฒิสภา ครั งที่ 26 *องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ที่ภาคกลาง 
                       ตอนลา่ง 1 -2 ผ่านระบบ Zoom ณ ห้อง conference room องค์การบริหารส่วนจังหวดั 
                       สุพรรณบุร ี
 

          งานประจ า  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายนโยบายและแผน      
  1.  ด าเนนิการบันทึกเสนอเรื่องแนวทางการด าเนินการตามแผนพฒันาทอ้งถิน่ขององค์กรปกครอง 
                        ส่วนท้องถิ่น 
  2.  ด าเนนิการขออนุเคราะห์เผยแพร่ผลสมัฤทธิ์ของการด าเนินการตามยุทธศาสตรช์าติ และแผนการ 
                        ปฏิรูปประเทศ 

3. ด าเนินการวางฎีกาเบิกเงินในระบบ e – LAAS เปน็ค่าจา้งเหมาบริการแรงงานของกองยุทธศาสตร ์
และงบประมาณ 

4. ด าเนินการวางฎีกาเบิกเงินในระบบ e – LAAS เปน็ค่าจดัซื อวัสดุส านกังานกองยุทธศาสตร์และ 
งบประมาณ 

5. ด าเนินการวางฎีกาเบิกเงินในระบบ e – LAAS เปน็ค่าจา้งถ่ายเอกสารประจ าเดือนกรกฎาคม  
2564 ของกองยุทธศาสตร ์และงบประมาณ 

6. ด าเนินการวางฎีกาเบิกเงินในระบบ e – LAAS เปน็ค่าจา้งเช่าเครื่อง GPS ติดตามยานพาหนะ 
เครื่องจกัรกลหรอืรถยนต์สว่นกลางพรอ้มระบบดาวเทียม งวดที ่8  

7. ด าเนินการวางฎีกาเบิกเงินในระบบ e – LAAS ค่าจดัซื อน  ามนัเชื อเพลิงและหล่อลืน่ประจ า 
เดือนกรกฎาคม 2564 ของกองยุทธศาสตร ์และงบประมาณ 

/ - ฝ่ายงบประมาณ... 
 
 
 

ระหว่างวันท่ี   2 – 8  สิงหาคม  2564 
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               - ฝ่ายงบประมาณ  
  1. ด าเนินการลงระบบ e – LAAS อนุมัติการโอนเงินงบประมาณรายจ่ายประจ าปงีบประมาณ 2564 
                       ครั งที ่14 และครั งที่ 15 
                   2. ด าเนินการจัดประชุมคณะท างานพิจารณากลัน่กรองการจัดท าขอ้บัญญตัิงบประมาณรายจ่าย 
                       ประจ าป ีพ.ศ. 2565 ณ ห้องประชมุ 1 (ชั นที ่3) องคก์ารบรหิารส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ี
  3. ด าเนินการจดัส่งเสนอขอ้ญัตติตอ่สภาองค์การบรหิารส่วนจงัหวัดสุพรรณบรุี พิจารณาเรื่อง  
                       ญัตติขออนุมตัิแก้ไขเปลี่ยนแปลงค าชี แจงงบประมาณรายจ่ายประจ าปงีบประมาณ พ.ศ.2563  
                       จ านวน 1 รายการ (ค่าใช้จ่ายในการด าเนินการปรับปรุงหลังคาโดม (บึงฉวาก)) 
  4. ด าเนินการจดัส่งเสนอขอ้ญัตติตอ่สภาองค์การบรหิารส่วนจงัหวัดสุพรรณบรุี พิจารณาเรื่อง  
                       ร่างข้อบญัญตั ิ
                       องค์การบริหารส่วนจังหวดั เรื่อง งบประมาณรายจา่ยประจ าป ีพ.ศ.2565 
  5. ด าเนินการจดัส่งเสนอขอ้ญัตติตอ่สภาองค์การบรหิารส่วนจงัหวัดสุพรรณบรุี พิจารณาเรื่อง  
                       ขออนมุตัิโอนเงนิงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 เพื่อตั งเป็นรายการใหม่  
                       จ านวน 24 รายการ และ จ านวน 6 รายการ 
  6. ด าเนินการจดัส่งเสนอขอ้ญัตติตอ่สภาองค์การบรหิารส่วนจงัหวัดสุพรรณบรุี พิจารณาเรื่อง  
                       ขออนมุตัิจ่ายเงนิสะสมขององคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี ด าเนนิการจัดหาชดุตรวจการ 
                       ติดเชื อไวรัส SARS-COV-2 ชนิดชุดตรวจหาแอนติเจนแบบรวดเร็ว (SARS-COV-2 Antigen)  
                       เพื่อใช้ในการด าเนินการป้องกันการควบคุมโรคติดเชื อไวรัสโคโรนา 2019 จ านวน 100,000 ชดุ 
  7. ด าเนินขออนุมตัิเบิกเงนิค่าจัดซื อน  ามันเชื อเพลิงรถยนต์สว่นกลางของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
                       ประจ าเดือนกรกฎาคม 2564 
                    8. ด าเนนิการส ารวจครุภัณฑ์ส านักงานกองยุทธศาสตร ์และงบประมาณ 

 

             -  ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
          1. ช่วยงานฝ่ายงบประมาณในการจดัท าร่างขอ้บัญญตัิงบประมาณร่ายจ่ายประจ าปีงบประมาณ  
                       พ.ศ.2565 และการโอนเงินงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 
  2. ด าเนนิการตรวจสอบเอกสารจ้างเหมาซ่อมบ ารุงรกัษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV ประจ าเดือน 
                       กรกฎาคม 2564 
  3. ด าเนนิการนดัช่างตรวจงานจ้างเหมาซ่อมบ ารุงรกัษากล้องโทรทัศน์วงจรปดิ CCTV ประจ าเดอืน 
                       กรกฎาคม 2564 ณ ห้องฝ่ายสถิต ิและสารสนเทศ 
                   4. ด าเนินการค้นหาระเบียบ กฎหมาย หนังสอืสั่งการที่เกี่ยวกบัการตั งงบประมาณรายจ่ายประจ าป ี
                      อ านาจหน้าที่ขององค์การบรหิารสว่นจังหวัดในการให้บริการสาธารณะเพ่ือประกอบการจัดท า 
                      แผนพัฒนาท้องถิ่น 
 

/5. ด าเนนิการจัดท ารายงาน... 
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                   5. ด าเนินการจัดท ารายงานความก้าวหน้าการปฏิบตัิงานของกองยทุธศาสตร ์และงบประมาณ 
                   6. ด าเนินการประสานงานกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนะธรรมเกีย่วกับตัวชี วดัแบบประเมิน 
                       ประสิทธภิาพและประสิทธิผลการปฏบิัติราชการเพ่ือเสนอขอรับเงินรางวัลประจ าปีส าหรบั 
                       องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มิตทิี่  1  มติิดา้นประสิทธิผลการปฏิบัติราชการ ประจ าปี 2564 
                   7. ช่วยงานการประสานงาน และรวบรวมเอกสารเกี่ยวกับการประเมินประสิทธิภาพของอปท.  
                       (Local Performance Assessment : LPA) ด้านที่ 4 ดา้นการบริการสาธารณะ 
 
          เรื่องบุคลากร   มีบุคลากรจ านวน 15 คน 
 การลาของบุคลากรในกองแผนและงบประมาณ ประจ าระหว่างวันที่  2 – 8 สงิหาคม 2564 

               ลาพักผ่อน         - ไม่ม ี- 
 

          ลาป่วย                 จ านวน 2 ราย 
          1) นางวริาวรรณ  บริสุทธิ์/ต าแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ช านาญการ/จ านวน 1 วัน/วนัที่ 2  
              สิงหาคม 2564 
          2) นายกฤตธชั  มัจฉา/ต าแหน่ง ผู้ช่วยนักวิเคราะหน์โยบายและแผน/จ านวน 1 วัน/ วันที่ 2 สิงหาคม 2564 
 

          ลากิจส่วนตวั          - ไมม่ี – 
 

          ลาคลอด       - ไม่ม ี–   
 

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 
 

  

                    (นางเสริมสุข หลอ่วฒันากูล) 
         ผู้อ านวยการกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

ด าเนินการจัดประชุมคณะท างานพิจารณากลั่นกรองการจัดท าขอ้บัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ. 2565  
ณ ห้องประชุม 1 (ชั้นที่ 3) องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบรุี 

วันที่ 2 สิงหาคม 2564 

เข้าร่วมประชมุคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาศึกษาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ. ศ. 2565  
วุฒิสภา ครั้งที่ 26 *องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ภาคกลางตอนล่าง 1 -2 ผ่านระบบ Zoom 

วันที่ 3 สิงหาคม 2564 
ณ ห้อง conference room องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ี

เคารพธงชาติหน้าเสาธงส านักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบรุี 



 
 

 
 

 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 

เข้าตรวจติดตามผลการด าเนินงานสถานแสดงพันธุ์สัตว์น้ าบึงฉวากเฉลิมพระเกียรติฯ 
วันที่ 7 สิงหาคม 2564  

ณ สถานแสดงพันธุ์สัตว์น้ าบึงฉวากเฉลิมพระเกียรติฯ 


