
   

 

 

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์  
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 

สังกัด  กองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
********************************* 

   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
1. ดำเนินการกิจกรรม 5 ส โดยการทำความสะอาด และฉดีพ่นฆ่าเชื้อโรคติดต่อโควดิ – 19  อปุกรณ์ทำงาน 

พ้ืนที่ทำงานกองยุทธศาสตร ์และงบประมาณ 
2. ดำเนินการใหบ้ริการเจ้าหนา้ที่ตำรวจ และประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกลอ้งโทรทศันว์งจรปดิ 

(CCTV)  ณ  หอ้งฝ่ายสถติขิอ้มูลและสารสนเทศ  องค์การบรหิารสว่นจังหวดัสุพรรณบุรี  
3. ดำเนินการจดบันทึกอุณหภูมิร่างกายของข้าราชการ พนักงานจ้าง จ้างเหมา ของอบจ.สุพรรณบรุี 

 

          งานการมสี่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
1. เข้ารว่มประชมุหวัหน้าสว่นราชการประจำสัปดาหข์ององค์การบริหารสว่นจงัหวัดสุพรรณบรุี 
2. ดำเนินการซ่อมบำรุงดแูลรักษาเครื่องคอมพวิเตอร์/เครื่องปริน้เตอร์/ลงโปรแกรม, เซต็ระบบคา่โทรศัพท์                

กองพัสดแุละทรัพย์สิน,หน่วยตรวจสอบภายใน, ห้องประชาสัมพันธ์, กองสาธารณสขุ, สำนักปลดัฯ,                      
สำนักเลขาฯ ,ห้องประชมุสภาฯ, ห้องประชมุข้างห้องนายกฯ, กองคลัง ,กองการศกึษาฯ และ 
กองการเจ้าหน้าที่  

3. เข้ารว่มการประชมุคณะกรรมการบรหิารงานจงัหวัดบูรณาการจงัหวัดสุพรรณบุร ี(ก.บจ.สพ.)                      
ครั้งที ่4/2565 ผ่านระบบ zoom Meeting เพื่อพิจารณาให้ความเหน็ชอบการโอนเปลี่ยนแปลง
งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565 ณ ห้องกองยุทธศาสตร ์และงบประมาณ  

4. ดำเนินการตรวจตดิตามงานโครงการซ่อมบำรงุรกัษากลอ้งโทรทศันว์งจรปดิ CCTV ในเขตพ้ืนที่  
อำเภอสองพี่น้อง ,อำเภออูท่อง, อำเภอบางปลาม้า,อำเภอศรีประจันต์ , อำเภอสามชุก และ 
อำเภอเดมิบางนางบวช ในวนัที่ 25- 27  กรกฎาคม  2565   

5. ร่วมกับเจ้าหนา้ที่บริษัทโทรคมนาคมแห่งชาต ิจำกดั(มหาชน) มาเซตระบบเครือขา่ยที่ห้องเซิร์ฟเวอร ์
ข้างห้องฝ่ายสถิตขิ้อมูลและสารสนเทศ 

6. ดำเนินการเปิดระบบ Conference ต้อนรบัที่ปรกึษาเทศบาลตำบลเขาพระ มาปรกึษาหารือ 
เรื่องกลอ้งโทรทัศน์วงจรปดิ ณ หอ้งปฏิบตัิการ Conference Room  

7. ดำเนินการตรวจตดิตามงานโครงการซ่อมบำรงุรกัษาระบบกล้องโทรทัศนว์งจรปดิ CCTV ในเขตพ้ืนที่อำเภอ
เมืองสุพรรณบุร ีและอำเภอด่านชา้ง 
 

                                                                                                         /งานประจำ... 
 

ระหว่างวันท่ี 25 กรกฎาคม 2565 – 31 กรกฎาคม 2565 
222225652565 
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          งานประจำ  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      
          1.  ดำเนนิการงานลงรับหนังสอื – สง่หนังสือทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์กองยุทธศาสตร์  
                        และงบประมาณ 
                   2.  ดำเนนิการตรวจสอบโครงการทีบ่รรจุไว้ในแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566 – 2570) เพื่อบรรจ ุ             
                        ในร่างขอ้บัญญตัิงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ.2566 
                   3.  ดำเนนิการวางฎีกาเบิกค่าซอ่มเครือ่งปริน้เตอรข์องกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ 
                   4.  ดำเนนิการพิธีเปิด และนำคณะเข้าศึกษาดงูานตามโครงการอบรมศึกษาดูงานศูนย์วทิยาศาสตร์ 
                        ท้องฟ้าจำลองเพื่อพัฒนาแหล่งเรียนรู้ประจำปี 2565 องค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี   
                        ณ จังหวัดเชียงใหม ่
 

            - ฝา่ยงบประมาณ  
 1.  ดำเนินการจดัพิมพ์รายละเอียดร่างข้อบญัญตัิงบประมาณรายจ่ายประจำปงีบประมาณ พ.ศ. 2566  
                       ขององคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 
                   2.  ดำเนนิการตรวจสอบรายละเอียดรา่งข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566  
                        ขององค์การบริหารสว่นจงัหวัดสุพรรณบรุ ี
                   3.  ดำเนนิการลงข้อมูลร่างข้อบญัญตัิงบประมาณรายจ่ายประจำปงีบประมาณ พ.ศ.2566  
                        ระบบ e - Laas  
                   4.  ดำเนนิการจดัทำข้อมูลและเอกสารประกอบการชีแ้จงเสนอต่อคณะกรรมาธิการวิสามญัพิจารณาศกึษา 
                        ร่างพระราชบัญญตัิงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 วฒุิสภา 
                    

  -  ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
         1.  ดำเนินการจดัทำรายงานความกา้วหน้าการปฏิบัติงานของกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ                            
                       วันที ่18 กรกฎาคม 2565 ถงึ วันที่ 24 กรกฎาคม 2565 
                  2.  ดำเนินการจัดทำรายงานการปฏบิัติงานประจำวันของกองยุทธศาสตร ์และงบประมาณ 
                  3.  ดำเนินการบันทึกข้อมูลระบบเพื่อการวางแผนและประเมนิผลการใช้จ่ายงบประมาณขององคก์ร 
                       ปกครองส่วนท้องถิน่ (E – plan) ขององคก์ารบริหารสว่นจังหวดัสุพรรณบุร ี(แผนพัฒนาท้องถิ่น  
                       5 ป ีพ.ศ.2566 – 2570) 
                  4.  ดำเนินการแก้ไขรายละเอียดรูปเลม่การติดตามและประเมนิผลแผนพัฒนาอบจ.สุพรรณบุรี  
                       ประจำป ี2565 
                  5.  ดำเนินการจัดทำแบบประเมินโครงการอบรมศึกษาดงูานศูนยว์ิทยาศาสตร์ท้องฟ้าจำลองเพ่ือพัฒนา 
                       แหลง่เรยีนรู้ประจำปี 2565 องค์การบรหิารสว่นจังหวดัสุพรรณบุรี 
 

/6. ดำเนนิการจัดเก็บ... 
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                  6.  ดำเนินการจัดเก็บข้อมูลประกอบการจัดทำรายงานผลการดำเนนิงานของอบจ.สุพรรณบุรี 
                       ตามแผนดำเนนิงานประจำป ี2565 รอบ 6 เดือน (ระหว่างเดอืนเมษายน – กันยายน  
                       2565) ช่วงเดือนเมษายน – มิถนุายน 2565 
                  7.  ดำเนินการจัดพิมพ์รายงานการประชุมคณะกรรมการตดิตามและประเมนิผลระบบควบคุมภายใน 
                       ของกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ ครัง้ที่ 2/2565  
                  8.  ดำเนินการจัดทำเล่มรายงานการบรหิารจดัการความเสี่ยงขององค์การบรหิารสว่นจังหวดัสพุรรณบุร ี 
                       ประจำป ี2565 
                  9.  ดำเนินการจัดพิมพ์รายงานการประชุมคณะกรรมการและคณะทำงานการบรหิารจดัการความเสี่ยง 
                       ขององคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ีครัง้ที่ 3/2565  
                  10. ช่วยงานฝ่ายงบประมาณเกี่ยวกบัรา่งข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2566 
                   

  -  ฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ   
         1. ดำเนินงานสารบรรณอิเล็กทรอนกิส์การลงทะเบียนรบั – ส่งหนังสือแจ้งเวยีนหนงัสือราชการ  
                      ของฝ่ายสถิตขิ้อมูล และสารสนเทศ 
                  2. ดำเนินการจัดพิมพ์หนังสือต่างๆ ภายในฝ่ายสถิตขิ้อมูลและสารสนเทศ  ดังนี ้ 
               2.1 จัดพิมพ์รายงานความก้าวหนา้ประจำสปัดาห์ วันที ่ระหวา่งวันที ่25 กรกฎาคม 2565 ถงึ  
                              วนัที่ 27 กรกฎาคม 2565 
               2.2 ลงเว็บไซตร์ายงานความกา้วหน้าประจำสัปดาห์ ของสว่นราชการภายใน อบจ.สุพรรณบรุ ี
                  3. ดำเนินการจัดพิมพ์ตารางแผนตดิตามงานโครงการตามข้อบัญญัตงิบประมาณประจำป ีพ.ศ.2565 
                  4. ดำเนินการขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนกลางของฝ่ายสถติิข้อมูลและสารสนเทศ 
                  5. ดำเนินการรวบรวมเอกสารงานงวดโครงการจ้างเหมาเช่าเครื่องระบบ GPS งวดที ่10  
                  6. ดำเนินการรวบรวมเอกสารงานงวดโครงการจ้างบำรงุรักษาระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปดิ CCTV  
                      งวดที ่10  
                  7. ดำเนินการตรวจเชค็ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร ์ 
                  8. ดำเนินการตรวจสอบระบบ GPS ผ่านระบบเวป็ไซต ์หน้าเว็ปไซต์อบจ.สุพรรณบรุี  
                  9. ดำเนินการดาวโหลดหนงัสือซอ้มความเข้าใจการเตรียมการจดัซือ้จัดจ้าง ตามระเบียบกองคลงัฯ  
                  10. ดำเนินการดึงข้อมูลค่าโทรศัพท์ประจำเดือนมิถุนายน 2565 จาก LOG  
                  11. ดำเนินการจดัทำหนังสือขอเชญิสนทนากลุ่มออนไลนก์ับองค์กรในพื้นที่เพื่อประเมนิผลการปฏิบัติ 
                        งานที่เป็นเลิศขององคก์รปกครองส่วนท้องถิน่  
                  12. ดำเนินการนำบนัทึการใช้โทรศัพท์ส่วนกลางของอบจ.สุพรรณบุรี ประจำเดอืนมถิุนายน 2565  
                        ไปให้ตามหน่วยงานที่มกีารใชโ้ทรศพัท์ 
                  13. ดำเนินการสรา้งQR-CODE ขอเชิญสนทนากลุ่มออนไลน์ กบัองค์กรในพ้ืนทีเ่พื่อประเมนิผลการ 
                        ปฏิบตัิงานที่เปน็เลิศของอปท.  

/เรื่องบุคลากร... 
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          เรื่องบุคลากร   มีบุคลากรจำนวน 25 คน 
 การลาของบุคลากรในกองยทุธศาสตรแ์ละและงบประมาณ ระหว่างวันที ่25 กรกฎาคม 2565                             
          ถงึ วันที ่31 กรกฎาคม 2565 

               ลาพักผ่อน         จำนวน 2 ราย 
1) นายเทพทัต ธญัญเจริญ/ตำแหน่งนกัวิชาการคอมพวิเตอร์ ชำนาญการ/จำนวน 1 วัน/วนัที่ 25  

กรกฎาคม 2565 
2) ว่าที่ ร.ต.หญงิกัลยา  สารข้าว/ตำแหน่งนักวเิคราะห์นโยบายและแผน ปฏบิัติงาน/จำนวน 2 วนั 

วันที ่26 – 27 กรกฎคม 2565 
 

          ลาป่วย                     - ไม่มี - 
 

          ลาคลอด       จำนวน 1 ราย 
1) นางมุจลนิท์ งามเหมอืน /ตำแหน่งนักวิชาการคอมพิวเตอร ์ชำนาญการ/จำนวน 90 วนั/วนัที่ 18 

กรกฎาคม 2565 ถงึ วันที ่15 ตุลาคม 2565 
 

 
 

                                 (นางสาวนฤมล  สขุกลัด) 
                                                              ผู้อำนวยการกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดำเนินการให้บริการเจ้าหน้าที่ตำรวจ และประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)   
ณ  ห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี   

 

ดำเนินการซ่อมบำรุงดูแลรักษาเคร่ืองคอมพิวเตอร์/เคร่ืองปร้ินเตอร์/ลงโปรแกรม, เซ็ตระบบ 
กองพัสดุและทรัพย์สิน,หน่วยตรวจสอบภายใน, ห้องประชาสมัพันธ์, กองสาธารณสุข, สำนักปลัดฯ, สำนักเลขาฯ ,ห้องประชุมสภาฯ

ห้องประชุมข้างห้องนายกฯ, กองคลัง ,กองการศึกษาฯ และห้องกองการเจ้าหน้าที่ 

 

ดำเนินการกิจกรรม 5 ส โดยการทำความสะอาด และฉีดพ่นฆ่าเชื้อโรคติดต่อโควิด – 19   
อุปกรณ์ทำงานพื้นที่ทำงานกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการบริหารงานจังหวัดบูรณาการจังหวัดสุพรรณบุรี (ก.บจ.สพ.)  คร้ังท่ี 4/2565  
ผ่านระบบ zoom Meeting เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565 

ณ ห้องกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ  

ดำเนินการตรวจติดตามงานโครงการซ่อมบำรุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV ในเขตพ้ืนที่ อำเภอสองพ่ีน้อง , 
อำเภออู่ทอง, อำเภอบางปลาม้า,อำเภอศรีประจันต์ , อำเภอสามชุก และอำเภอเดิมบางนางบวช 

ในวันที่ 25- 27  กรกฎาคม  2565 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดำเนินการพิธีเปิด และนำคณะเข้าศึกษาดูงานตามโครงการอบรมศึกษาดูงานศูนย์วิทยาศาสตร์ 
ท้องฟ้าจำลองเพ่ือพัฒนาแหล่งเรียนรู้ประจำปี 2565 องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

วันที่ 24 – 27 กรกฎาคม 2565 
ณ จังหวัดเชียงใหม่ 
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ร่วมกับเจ้าหน้าที่บริษัทโทรคมนาคมแห่งชาติ จำกัด(มหาชน)มาเซตระบบเครือข่ายท่ีห้องเซิร์ฟเวอร์ 
ข้างห้องฝ่ายสถิติข้อมลูและสารสนเทศ 

ตรวจติดตามงานโครงการซ่อมบำรุงรักษาระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV ในเขตพ้ืนที่ 
อำเภอเมืองสุพรรณบุรี และอำเภอด่านช้าง  

 

ดำเนินการเปิดระบบ Conference ต้อนรับท่ีปรึกษาเทศบาลตำบลเขาพระ มาปรึกษาหารือเร่ืองกล้องโทรทัศน์วงจรปิด 
ณ ห้องปฏิบัติการ Conference Room 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดำเนินการจดบันทึกอุณหภมูิร่างกายของข้าราชการ พนักงานจ้าง จ้างเหมา ของอบจ.สุพรรณบุรี 


