
  
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
 

                                                            วันที่ 12 กุมภาพันธ์ 2567 – 18 กุมภาพันธ์ ๒๕๖7 

               แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
            ................................................................................................................................... 
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสพุรรณบุรี 
1.งานนโยบาย 

1) เข้าแถวเคารพธงชาติ 
2) ลงทะเบียนคัดกรองตรวจวัดอุณหภูมิ ประจ าวันที่ 13 กุมภาพันธ์ 2567 

2.งานการมีส่วนร่วม 
    1) ประชุมเตรียมการจัดพิธีเททองหล่อ “พระพุทธปฏิมาสุพรรณภูมิ” (พระพุทธรูปประจ าจังหวัดสุพรรณบุรี)  
          ณ ห้องประชุมขุนแผนศาลากลางจังหวัดสุพรรณบุรี 
      2) รว่มโครงการอบรม ๕ ส องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี      

3.งานประจ า 
1) ลงรับหนังสือในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ จ านวน 48 เรื่อง 
2) ด าเนินการดูแลควบคุมน  ามันและความสะอาดรถยนต์ส่วนกลางของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม จ านวน 3 คัน 
3) จัดท ารายงานตรวจติดตามการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
4) จัดท ารายงานความก้าวหน้าการปฏิบัติงานของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
5) ขออนุมัติจัดจ้างรถโดยสารปรับอากาศ โครงการเปิดโลกวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี พลังงานและสิ่งแวดล้อม รุ่นที่ ๓ 
6) ยืมเงินทดรองโครงการเปิดโลกวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี พลังงาน และสิ่งแวดล้อม รุ่นที่ ๓ 
7) ขออนุมัติด าเนินการจัดซื อวัสดุส านักงาน จ านวน ๑๗ รายการ 
8) ขออนุมัติเบิกเงินเดือน ค่าจ้าง ค่าตอบแทน เงินเพ่ิมต่างๆ เงินประจ าต าแหน่ง ประจ าเดือน กุมภาพันธ์ ๒๕๖๗ 
9) ส่งใช้เงินยืมโครงการศึกษาแหล่งเรียนรู้ตามแนวพระราชด าริ รุ่นที่ ๓ 
10)  รายงานผลโครงการเปิดโลกวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี พลังงานและสิ่งแวดล้อม รุ่นที่ ๑ 
11)  ขออนุมัติเบิกเงินค่าจ้างถ่ายเอกสารงานในราชการ ประจ าเดือน มกราคม ๒๕๖๗ 
12)  ส่งใช้เงินยืมตามโครงการศูนย์เยาวชนท้องถิ่นจังหวัดสุพรรณบุรี (กิจกรรมการพัฒนาทักษะความสามารถเยาวชน 

เพ่ือเป็นต้นแบบที่ดี) 
13)  ตรวจสอบสถานะการเงินและการคลังโครงการปรับปรุงสนามกีฬาอ าเภอสองพ่ีน้อง (อ่างเก็บน  าหนองอ้อนกกระโท) 
14)  หนังสือแจ้งการเปลี่ยนแปลงวันและสถานที่การประกวดเยาวชนต้นแบบเก่งและดี TO BE NUMBER ONE  

 (TO BENUMBER ONE IDOL) 
 
 
 
           /15) น าคณะศึกษาดูงาน 
 
 



       -2- 
15)  น าคณะศึกษาดูงานโครงการศึกษาแหล่งเรียนรู้ตามแนวพระราชด าริ รุ่นที่ ๖ กลุ่มท่ี 4 วันที่ 13 กุมภาพันธ์ 2567 
16)  น าคณะศึกษาดูงานโครงการเปิดโลกวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี พลังงานและสิ่งแวดล้อม รุ่นที่ 2 กลุ่มที่ 1-2  

 วันที่ 14-15 กุมภาพันธ์ 2567 
17)  น าคณะศึกษาดูงานโครงการศึกษาแหล่งเรียนรู้ตามแนวพระราชด าริ รุ่นที่ 7 กลุ่มท่ี 1-2  

 ระหว่างวันที่ 16-18 กุมภาพันธ์ 2567   
 

4. เรื่องบุคลากร จ านวน 19 คน 

       การลาของบุคลากร กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม ประจ าวันที่ 12 กุมภาพันธ์ 2567 – วันที่ 18 กุมภาพันธ์ 2567 

       ลาพักผ่อน   - 2 ราย – 

                                    นายทรงชัย พัวพิทักษ์ชัย / ผู้ช่วยนักจัดการงานทั่วไป  / วันที่ 16 กุมภาพันธ์ 2567 

     นางสาวพัชรา  สุขสวัสดิ์ / ผู้ชว่ยเจ้าพนักงานธุรการ / วันที่ 16 กุมภาพันธ์ 2567  

ลาป่วย       - 2 ราย – 

นายสิทธิศักดิ์  ทรัพย์สวัสดิ์ / เจ้าพนักงานธุรการ ช านาญงาน / วันที่ 12 กุมภาพันธ์ 2567 

นางสาววนัสรา  จันทร์กมล / นักวิชาการศึกษา  ช านาญการ / วันที่ 12 กุมภาพันธ์ 2567 

ลากิจส่วนตัว - ไม่มี – 

ลาคลอด - ไม่มี -                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

           จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 

 
 

                                 
 
 
 

 
 
 
 
 



     น าคณะศึกษาดูงานโครงการศึกษาแหล่งเรียนรู้ตามแนวพระราชด าริ รุ่นที่ ๖ กลุ่มที ่4 
             วันที่ 13 กุมภาพันธ ์2567 
 

     

     

      

      
 



    น าคณะศึกษาดูงานโครงการเปิดโลกวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี พลังงานและสิ่งแวดล้อม  
            รุ่นที่ 2 กลุ่มที่ 1-2 วันที่ 14-15 กุมภาพันธ์ 2567 

 

     

     

         

     
 



             น าคณะศึกษาดูงานโครงการศึกษาแหล่งเรียนรู้ตามแนวพระราชด าริ  
                     รุ่นที ่7 กลุ่มที ่1-2 วันท่ี 16-18 กุมภาพันธ์ 2567 

       

   

   

  


