
 

 

  

  

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์  
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 
สังกัด  กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

********************************* 
   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
1. ดำเนินการกิจกรรม 5 ส โดยการทำความสะอาด และฉดีพ่นฆ่าเชื้อโรคติดต่อโควดิ – 19  อปุกรณ์ทำงาน 

พ้ืนที่ทำงานกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการใหบ้ริการเจ้าหนา้ที่ตำรวจ และประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกลอ้งโทรทศันว์งจรปดิ 

(CCTV) ณ ห้องฝ่ายสถิตขิ้อมูลและสารสนเทศ อบจ.สุพรรณบรุี   
3. เข้ารว่มกิจกรรมเข้าแถวเคารพธงชาติหน้าเสาธง องค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี 
4. ปฏิบัตหิน้าที่จดุวัดอุณหภูมบิุคลากรขององคก์ารบรหิารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 
5. ดำเนินการลงพ้ืนที่ออกตรวจสอบและให้ข้อเสนอแนะ การปฏิบตัิราชการ ของ รพ.สต.อบจ.สุพรรณบรุี 

ประจำปี พ.ศ.2567  อ.ดอนเจดีย ์(บ้านหว้ยม้าลอย) และ อ.สามชุก (บ้านหนองหวัรัง) 
6. ดำเนินการอดัรายการวิทยุ เรื่อง การปฏิบัตงิานของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 

          งานการมสี่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
1. ดำเนินการซ่อมบำรุงดแูลรักษาเครื่องคอมพวิเตอร์/เครื่องปริน้เตอร์/ลงโปรแกรม, เซต็ระบบโทรศัพท์  

กองพัสดแุละทรัพย์สิน,หน่วยตรวจสอบภายใน, ห้องประชาสัมพันธ์,กองสาธารณสขุ, สำนักปลดัฯ ,  
สำนักเลขาฯ , ห้องประชุมสภาฯ , ห้องประชุมข้างห้องนายกฯ , กองพัสดฯุ ,กองการศึกษาฯ และ 
ห้องกองการเจ้าหน้าที ่

2. ดำเนินการตรวจเช็คกล้องโทรทัศนว์งจรปดิ (CCTV) ใหม้ีความพร้อมใชง้านตลอดเวลา จำนวน 2,705 ตวั 
ทั้ง 10 อำเภอในจังหวดัสุพรรณบรุ ี

3. ดำเนินการลงกิจกรรมองค์การบรหิารสว่นจังหวดัสุพรรณบุรี ลงบนเวบ็ไซต ์www.suphan.go.th 
4. เข้ารว่มอบรมหลักสตูรอำนวยการทอ้งถิน่ระดบักลาง รุน่ที่ 19 ณ โรงแรมแกรนดท์าวเวอร์อนิน ์พระราม 6  

เขตพญาไท กทม. ระหว่างวนัที่ 1 มนีาคม 2567 ถงึวนัที่ 10 เมษายน 2567  
5. เข้ารว่มอบรมหลักสตูรนักวิเคราะห์นโยบายและแผน รุน่ที่ 97 ณ สถาบนัพัฒนาบุคลิกภาพท้องถิน่  

ต.คลองหนึ่ง อ.คลองหลวง จ.ปทุมธานี ระหวา่งวนัที่ 9 – 29 มีนาคม 2567 
 
 
 

/6.ดำเนินการ... 

ระหว่างวันท่ี 18 มีนาคม 2567 – 24 มีนาคม 2567 
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6. เข้ารว่มประชมุคณะกรรมการพัฒนาสถติิระดับจงัหวัด จังหวดัสุพรรณบุร ีครัง้ที่ 1/2567 ณ ศาลากลาง
จังหวดัสุพรรณบุร ี

7. เข้าประชมุคณะกรรมการรว่มภาครัฐและเอกชนเพ่ือแก้ไขปัญหาทางเศรษฐกิจ (กรอ.) กลุ่มจงัหวัดภาคกลาง
ตอนลา่ง 1 ครั้งที ่2/2567 ลงพื้นที ่อ.อู่ทอง 

8. เข้ารว่มประชมุคณะกรรมการประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นระดบัอำเภอ ครัง้ที่1/2567 อำเภอศรีประจนัต ์ 
ณ ห้องประชุมชัน้ 2 อาคารป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัย สำนักงานเทศบาลตำบลบ้านกร่าง 

9. เข้ารว่มงาน Smart City Summit & Expo 2024 Taipei Nangang Exhibition Center Hall 2  
ระหว่างวันที่ 19 - 22 มนีาคม 2567 ณ ประเทศไตห้วนั 

10. เข้ารว่มประชมุเชงิปฏิบตัิการ เรือ่งการขบัเคลื่อนแผนพฒันาสถิตริะดับจงัหวัด พ.ศ. 2566-2570  
     เพื่อสนับสนนุการตัดสนิใจในระดบัพื้นที่อย่างมีประสิทธิภาพ 

11. เข้ารว่มประชมุเชงิปฏิบตัิการเรื่องแนวทางการขบัเคลื่อนและยกระดับอุทยานธรณพุีหางนาค  
     ณ ห้องประชุมโรงแรมศรีอู่ทองแกรนด์ อ.เมืองสุพรรณบุร ีจ.สุพรรณบุรี 

12. เข้ารว่มรับฟังการนำเสนอทดสอบระบบการจองรถ ผา่นการประชุม Microsoft Team 
13. เข้าประชมุร่วมกบัผู้กำกบั สภ.บางปลาม้า ในการสำรวจจุดตดิตัง้กล้อง อำเภอบางปลาม้า ตามที ่ 

     สภ.บางปลาม้า ไดข้อการสนับสนนุการกับทาง องค์การบริหารสว่นจงัหวัดสุพรรณบรุี 
14. เข้ารว่มประชมุหารือแนวทางดำเนินการจดัทำ CDP (citydata.in.th) กับ องคก์ารบริหารส่วนจังหวดั 

     สุพรรณบุร ี(ผ่านระบบออนไลน์) 
15. ดำเนินการลงพ้ืนที่ลงโปรแกรมคอมพิวเตอร์เครื่องใหม ่ที่ สถานแสดงพันธุ์สตัวน์้ำบงึฉวากเฉลิม 

     พระเกียรติฯ 
16. ดำเนินการลงพ้ืนที่ออกตรวจโครงการจา้งเหมาบำรงุรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปดิ (CCTV) (MA)  

     อำเภอเมืองสุพรรณบุรี อำเภอบางปลามา้ อำเภออูท่อง อำเภอศรปีระจนัต์  และอำเภอสามชุก 
17. ดำเนินการควบคุมจอภาพหอ้งประชุมใหญ่ วันทอ้งถิน่ไทย ประจำป ี2567 ณ หอประชมุใหญ ่ 

     อบจ.สุพรรณบรุี ชัน้ 1 
18. ดำเนินการควบคุมจอภาพหอ้งประชุมสภา ชั้น 3  โครงการส่งเสริมการมีส่วนรว่มภาคประชาชน  

     อบจ.สุพรรณบรุ ี
19. ดำเนินการคมุจอภาพ หอ้งประชมุ 3 หอ้งประชมุใหญ ่(ชั้น 1) โครงการสง่เสรมิการจัดการเรียนรู้ 

     ด้วยสื่อการสอนมอนเตสซอรี ่
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- 3 – 

 

          งานประจำ  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      
          1. ดำเนินการลงรบัหนังสอื – สง่หนังสือทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนกิสก์องยุทธศาสตร์และ 

    งบประมาณ 
2. ดำเนนิการจัดพิมพห์นังสอืราชการของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณจดัส่งภายใน อบจ.สุพรรณบุรี     
3. ดำเนนิการบนัทึกข้อมูลการแจง้เตอืนกิจกรรมนดัหมายของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ  
    (Google CalendaR) 
4. ดำเนนิการวางฎีกาค่าใชจ้่ายของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ ในระบบ (e-laas)  
    จำนวน 1 รายการ 
5. ดำเนนิการปรับปรุงเปลี่ยนแปลง สว่นที ่1 การตดิตามและประเมนิผลแผน ของแผนพัฒนาท้องถิน่  
    (พ.ศ. 2566-2570) 
7. เข้ารว่มประชมุคณะกรรมการประสานแผนพฒันาทอ้งถิ่นระดับอำเภอ ครั้งที ่1/2567 เพื่อ 
    พิจารณาโครงการที่เกนิศักยภาพ อำเภอดอนเจดีย ์ณ ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนตำบลไร่รถ   
    อำเภออู่ทอง ณ หอ้งประชุมองค์การบรหิารส่วนตำบลพลับพลาไชย , อำเภอสามชุก ณ ห้องประชุม 
    องคก์ารบรหิารสว่นตำบลหนองสะเดา , ณ ห้องประชุมอำเภอด่านช้าง และอำเภอหนองหญา้ไซ  
    ณ ห้องประชมุสภาองค์การบรหิารสว่นตำบลหนองราชวตัร 
8. ดำเนนิการจัดทำบนัทึก/เสนอขออนมุัตแิก้ไขแผนพฒันาทอ้งถิน่ (พ.ศ.2566-2570) แก้ไข 
    ครัง้ที่ 1/2567 
 

- ฝ่ายงบประมาณ  
 1. ดำเนนิการเบกิวัสดุ/จัดทำทะเบียนคุมวัสดุสำนกังานของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 

2. ดำเนนิการจัดทำแบบรายงานผลการดำเนนิงานตามแผนการจดัหาพัสดุ ประจำปีงบประมาณ  
    พ.ศ.2567 ไตรมาสที่ 1 (ตุลาคม – มนีาคม) 
4. ดำเนนิการจัดพิมพ์บญัชสีรุปรายการโอนงบประมาณรายจ่าย ประจำปี 2567 

5. ด ำเนินกำรตรวจสอบค ำขอรบังบประมำณ พ.ศ.2568 ในระบบ (BBL) ของ องคก์ำรบรหิำรส่วน 

    จังหวดัสุพรรณบรุ ี
 

 - ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
 1. ดำเนนิการจัดทำรายงานผลการปฏิบตัิงานประจำวนั ของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
 2. ดำเนนิการจัดทำบนัทึกรายงานความก้าวหน้าการปฏิบัติงานของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
 3. ดำเนนิการจัดทำบนัทึกการลงเวลาปฏบิัตริาชการ 

4. ดำเนนิการลงข้อมูลเอกสารเผยแพรป่ระชาสัมพันธ์ และกิจกรรมในสว่นของกองยทุธศาสตรแ์ละ 
    งบประมาณ บน www.suphan.go.th 

 
/9. ดำเนนิการ... 
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6. ดำเนนิการตรวจเช็คแผนปฏิบัติงานศูนย์ส่งเสริมการมีส่วนร่วมของประชาชน ประจำปีงบประมาณ  
    พ.ศ.2567 ขององคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี กับแผนการดำเนนิงาน ประจำปงีบประมาณ  
    พ.ศ.2567 
7. ดำเนนิการจัดพิมพ์รายละเอียดผลผลติของโครงการ/กิจกรรมที่บรรจุไว้ในแผนดำเนินงานประจำปี 
    งบประมาณ พ.ศ.2567 ของอบจ.สุพรรณบุรีในแบบรายงานแผนและความก้าวหน้าในการ 
    ดำเนนิงานและการใช้งบประมาณ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 
8. ดำเนนิการจัดทำบนัทึก/เสนอรายงานผลการประเมนิโครงการส่งเสริมการศกึษาเพื่อพัฒนาศักยภาพ 
    เดก็และเยาวชนจงัหวัดสพุรรณบุร ี(โครงการศกึษาแหล่งเรียนรูต้ามแนวพระราชดำร ิประจำปี 
    งบประมาณ พ.ศ. 2567) 
9. ดำเนนิการจัดพิมพ์บนัทกึขอเชญิประชุมคณะกรรมการติดตามประเมนิผลระบบควบคุมภายใน 
    ประจำปงีบประมาณ พ.ศ.2567 ของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ ครั้งที่ 1/2567 
10. ดำเนินการลงพื้นที่ทอดแบบประเมินโครงการส่งเสริมการเรียนรูด้้วยสื่อการสอนมอนเตสซอรี่  
      ณ หอประชุม อบจ.สุพรรณบรุ ี
11. ดำเนินการจดัทำข้อมูลการติดตามและประผลแผนพัฒนาท้องถิน่ประจำปงีบประมาณ พ.ศ.2567 

 

-  ฝ่ายสถติิข้อมูลและสารสนเทศ   
          1. ดำเนนิงานสารบรรณอิเลก็ทรอนกิส์การลงทะเบียนรบั – สง่หนังสือแจ้งเวียนหนงัสือราชการ  

    ของฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ 
2. ดำเนนิการจัดพิมพห์นังสอืต่างๆ ภายในฝา่ยสถติิข้อมลูและสารสนเทศ  ดงันี้  

               2.1 จัดพิมพ์รายงานความก้าวหนา้ประจำสปัดาห์  

      2.2 ลงเว็บไซต์รายงานความก้าวหน้าประจำสปัดาห์ ของส่วนราชการภายใน อบจ.สุพรรณบรุี  
         3. ดำเนนิการตรวจเช็คตารางการจองห้องประชมุออนไลน์ และจดัทำตารางการสรปุการจองห้อง 
              ประชุมประจำเดือน มีนาคม 2567 
 4. ดำเนนิการสำรวจตรวจโครงการจ้างเหมาบำรุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปดิ CCTV (MA)  
              ทั้ง 10 อำเภอ 
 5. ดำเนนิการจัดทำบนัทึกขออนุมตัิเบกิเงนิค่าอินเตอรเ์น็ต 

6. ดำเนนิการจัดทำบนัทึกขออนุมตัิเบกิเงนิค่าใชบ้ริการเส้นใยแกว้นำแสง 
7. ดำเนนิการจัดเตรียมทำรายงานการประชมุคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 
    อิเล็กทรอนกิส์สำหรับประกวดราคาซื้อจัดซื้อครุภัณฑ์ และวัสดตุามโครงการเพ่ือเพิ่มศักยภาพในการ 
    ป้องกันชวีติและทรัพย์สนิของประชาชนโดยการจัดซื้อกล้องโทรทัศนว์งจรปดิ (CCTV) และอุปกรณ ์
    พร้อมติดตั้ง รวม 80 จดุ 156 ตวั ตามทีอ่งคก์ารบริหารส่วนจังหวดั สุพรรณบรุีกำหนดดว้ยวธิี 
    ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
 
 

/เรื่องบคุลากร... 
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8. ดำเนนิการรายงานการตดิตามการใช้จ่ายเงนิงบประมาณขององคก์ารบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบรุี  
              ประจำปงีบประมาณ พ.ศ.2567  (ตามข้อบัญญตัิงบประมาณรายจ่าย ประจำปงีบประมาณ  
              พ.ศ. 2567) 

9. ดำเนนิการลงข้อมูลกิจกรรมองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ีลงบนเว็บไซต ์    
    www.suphan.go.th 

 

             เรื่องบุคลากร   มบีุคลากรจำนวน 32 คน 
       การลาของบุคลากรในกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ ระหว่างวันที่ 18 มนีาคม 2567 ถงึ                             
          วันที ่24 มนีาคม 2567 
  ลาพักผ่อน  จำนวน 2 ราย 

1) นางสาวสุจินดา  สว่างศรี/ตำแหน่งนักจดัการงานทั่วไป ปฏิบัติการ/จำนวน 2 วนั/วนัที่ 20-21 มีนาคม 
2567 

2) นางสาววราพร  สาขา/ตำแหน่งเจ้าพนักงานธุรการ ปฏบิัติงาน/จำนวน 1 วนั/วนัที ่22 มีนาคม 2567 
   

ลาป่วย  จำนวน 3 ราย 
1) นางวาสนา  ศรโีปฎก/ตำแหน่งหวัหน้าฝ่ายงบประมาณ/จำนวน 1 วนั/วนัที่ 20 มีนาคม 2567 
2) นายชัยวฒัน ์ พัชรว์ัฒนศรี/ตำแหนง่หวัหน้าฝ่ายตรวจตดิตามและประเมินผล/จำนวน 1 วนั/วนัที่  

22 มีนาคม 2567 
3) นางสาวสุจินดา  สว่างศรี/ตำแหน่งนักจดัการงานทั่วไป ปฏิบัติการ/จำนวน 2 วนั/วนัที่ 18 มนีาคม 2567 

และ วันที่ 22 มนีาคม 2567 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.suphan.go.th/


 
  

 

 
                             
 
                                                                                                           

              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เข้าร่วมกิจกรรมเข้าแถวเคารพธงชาติหน้าเสาธง องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

ดำเนินการลงพื้นที่ออกตรวจสอบและให้ข้อเสนอแนะ การปฏิบัตริาชการ ของ รพ.สต.อบจ.สุพรรณบุรี ประจำปี  
   พ.ศ.2567  อ.ดอนเจดีย์ (บ้านห้วยม้าลอย) และ อ.สามชกุ (บ้านหนองหัวรัง) 

เข้าร่วมงาน Smart City Summit & Expo 2024 Taipei Nangang Exhibition Center Hall 2  
   ระหว่างวันที่ 19 - 22 มีนาคม 2567 ณ ประเทศไต้หวัน 

ปฏิบัติหน้าที่จุดวัดอุณหภูมิบุคลากรขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการประสานแผนพัฒนาท้องถิน่ระดับอำเภอ คร้ังท่ี 1/2567 เพ่ือพิจารณาโครงการที่เกินศักยภาพ 
อำเภอดอนเจดีย์ ณ ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนตำบลไร่รถ , อำเภออู่ทอง ณ ห้องประชุมองคก์ารบริหารส่วน 

ตำบลพลับพลาไชย , อำเภอสามชุก ณ ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนตำบลหนองสะเดา , ณ ห้องประชุมอำเภอด่านช้าง  
และอำเภอหนองหญ้าไซ ณ ห้องประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลหนองราชวัตร 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                              

 

เข้าประชุมร่วมกับผู้กำกับ สภ.บางปลาม้า ในการสำรวจจุดติดต้ังกล้อง อำเภอบางปลาม้า ตามที่ สภ.บางปลาม้า ได้ขอ 
   การสนับสนุนการกับทาง องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

ดำเนินการอัดรายการวิทยุ เร่ือง การปฏิบัติงานของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 

เข้าร่วมอบรมหลักสูตรนักวิเคราะห์นโยบายและแผน รุ่นที่ 97 ณ สถาบันพัฒนาบุคลิกภาพท้องถิน่ ต.คลองหนึ่ง  
   อ.คลองหลวง จ.ปทุมธานี ระหว่างวันที่ 9 – 29 มีนาคม 2567 

ประชุมคณะกรรมการพัฒนาสถติิระดับจังหวัด จังหวัดสุพรรณบุรี คร้ังท่ี 1/2567 ณ ศาลากลางจังหวัดสุพรรณบุรี 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                   

ดำเนินการซ่อมบำรุงดูแลรักษาเคร่ืองคอมพิวเตอร์/เคร่ืองปร้ินเตอร์/ลงโปรแกรม, เซ็ตระบบโทรศัพท์  
กองพัสดุและทรัพย์สิน,หน่วยตรวจสอบภายใน, ห้องประชาสมัพันธ์,กองสาธารณสขุ, สำนักปลัดฯ , สำนักเลขาฯ   

ห้องประชุมสภาฯ , ห้องประชุมขา้งห้องนายกฯ , กองพัสดุฯ ,กองการศึกษาฯ และห้องกองการเจ้าหน้าที่ 

ดำเนินการให้บริการเจ้าหน้าที่ตำรวจและประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) 
ณ ห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ อบจ.สุพรรณบุรี 

 

เข้าร่วมประชุมหารือแนวทางดำเนินการจัดทำ CDP (citydata.in.th) กับ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี   
   (ผ่านระบบออนไลน์) 

เข้าร่วมประชุมเชิงปฏิบัติการ เร่ืองการขับเคลื่อนแผนพัฒนาสถิติระดับจังหวัด พ.ศ. 2566-2570  
เพ่ือสนับสนนุการตัดสินใจในระดบัพ้ืนที่อย่างมีประสิทธิภาพ 

    



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดำเนินการลงพื้นที่ออกตรวจโครงการจ้างเหมาบำรุงนักษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) (MA) 
อำเภอเมืองสุพรรณบุรี อำเภอบางปลาม้า อำเภออู่ทอง อำเภอศรีประจันต์  และอำเภอสามชุก 

เข้าร่วมรับฟังการนำเสนอทดสอบระบบการจองรถผ่านการประชมุ Microsoft Team  
                 

ดำเนินการลงข้อมลูกจิกรรมองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ลงบนเว็บไซต์ www.suphan.go.th 
 

ดำเนินการควบคุมจอภาพห้องประชุมสภา ชั้น 3 โครงการส่งเสริมการมีส่วนร่วมภาคประชาชน อบจ.สุพรรณบุรี 
 


