
 

 

  

  

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์  
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 
สังกัด  กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

********************************* 
   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
1. ดำเนินการกิจกรรม 5 ส โดยการทำความสะอาด และฉดีพ่นฆ่าเชื้อโรคติดต่อโควดิ – 19  อปุกรณ์ทำงาน 

พ้ืนที่ทำงานกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการใหบ้ริการเจ้าหนา้ที่ตำรวจ และประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกลอ้งโทรทศันว์งจรปดิ 

(CCTV) ณ ห้องฝ่ายสถิตขิ้อมูลและสารสนเทศ อบจ.สุพรรณบรุี   
3. เข้ารว่มกิจกรรมเข้าแถวเคารพธงชาติหน้าเสาธง องค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี 
4. ปฏิบัตหิน้าที่จดุวัดอุณหภูมบิุคลากรขององคก์ารบรหิารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 
5. กิจกรรม 3 ม. รว่มรดนำ้ดำหัวผู้บริหารสุขสนัต์วนัสงกรานต ์สืบสานประเพณีไทย 

          งานการมสี่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
1. ดำเนินการซ่อมบำรุงดแูลรักษาเครื่องคอมพวิเตอร์/เครื่องปริน้เตอร์/ลงโปรแกรม, เซต็ระบบโทรศัพท์  

กองพัสดแุละทรัพย์สิน,หน่วยตรวจสอบภายใน, ห้องประชาสัมพันธ์,กองสาธารณสขุ, สำนักปลดัฯ ,  
สำนักเลขาฯ , ห้องประชุมสภาฯ , ห้องประชุมข้างห้องนายกฯ , กองพัสดฯุ ,กองการศึกษาฯ และ 
ห้องกองการเจ้าหน้าที ่

2. ดำเนินการตรวจเช็คกล้องโทรทัศนว์งจรปดิ (CCTV) ใหม้ีความพร้อมใชง้านตลอดเวลา จำนวน 2,705 ตวั 
ทั้ง 10 อำเภอในจังหวดัสุพรรณบรุี 

3. ดำเนินการลงกิจกรรมองค์การบรหิารสว่นจังหวดัสุพรรณบุรี ลงบนเวบ็ไซต ์www.suphan.go.th 
4. เข้ารว่มอบรมหลักสตูรอำนวยการทอ้งถิน่ระดบักลาง รุน่ที่ 19 ณ โรงแรมแกรนดท์าวเวอร์อนิน ์พระราม 6  

เขตพญาไท กทม. ระหว่างวนัที่ 1 มนีาคม 2567  ถึงวนัที่ 10 เมษายน 2567  
5. เข้ารว่มงานประเพณี “สขุสนัตว์ันสงกรานต์ สืบสานประเพณีไทย 2567” องค์การบรหิารสว่นจงัหวัด

สุพรรณบุร ีวนัที่ 11 เมษายน 2567 
6. เข้ารว่มโครงการส่งเสริมประเพณีสงกรานต์ ประจำปี 2567 ณ คุม้ขนุแผน (วัดแค) ตำบลรัว้ใหญ ่ 

อำเภอเมือง จังหวดัสุพรรณบุรี วันที ่13 เมษายน 2567 
7. ดำเนินการลงพ้ืนที่ทอดแบบประเมินผลการดำเนินการโครงการส่งเสริมประเพณีสงกรานต์ ประจำป ี2567 

ณ คุ้มขุนแผน (วดัแค) ตำบลรั้วใหญ่ อำเภอเมือง จังหวดัสุพรรณบรุี วันที ่13 เมษายน 2567 
 

/8.เข้ารว่ม... 
 

ระหว่างวันท่ี 8 เมษายน 2567 – 14 เมษายน 2567 

http://www.suphan.go.th/
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8. ดำเนินการลงพ้ืนที่ประมวลผลคะแนนโครงการอัศจรรยว์ันสงกรานต ์สุพรรณบุรี ประจำปี 2567  
การประกวดเทพีสงกรานต์ สุพรรณบุร ีประจำป ี2567 ณ เวทีกลางบรเิวณวัดป่าเลไลยก์วรวหิาร  
(ศูนย์อนรุักษ์พันธ์กลว้ยสุพรรณบุรี) อำเภอเมือง จังหวดัสุพรรณบุร ีวนัที่ 13 เมษายน 2567 

9. ดำเนินการลงพ้ืนที่ทอดแบบประเมินผลการดำเนินการโครงการอัศจรรยว์ันสงกรานต์ สุพรรณบุร ี 
ประจำปี 2567 การประกวดเทพีสงกรานต์ สุพรรณบรุี ประจำปี 2567 ณ เวทกีลางบรเิวณวัดป่าเลไลยก์ 
วรวหิาร (ศนูย์อนรุักษ์พันธ์กล้วยสุพรรณบรุี) อำเภอเมอืง จังหวดัสุพรรณบุรี วันที่ 13 เมษายน 2567 

10. เข้ารบัฟัง บริษัท อนิเทลลิจสิต์ จำกัด นำเสนอ Dashboard  รพ.สต. ข้อมูลผูบ้รหิาร ณ ห้องประชุม 1  
     ขา้งห้องนายก ชั้น 3 

11. ดำเนินการควบคุมหอ้งประชุม 1 ข้างห้องนายก ชัน้ 3 บริษัท อนิเทลลิจิสต์ จำกัด นำเสนอ  
     Dashboard  รพ.สต. 

12. เข้ารว่มประชมุ ภารกิจ มทบ.17 จัดตั้ง กอร.รปภ.ฯ การจัดตั้งกองอำนวยการร่วมรักษาความปลอดภัย  
     ณ พระบรมราชานุสรณด์อนเจดีย์ อำเภอดอนเจดีย์ จังหวดัสุพรรณบุร ีวนัที่ 25 เมษายน 2567 

13. ดำเนินการลงพ้ืนที่ควบคุมงานตดิตั้งกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) ณ อำเภอดอนเจดีย์  
     อำเภอบางปลามา้ และอำเภอสามชกุ 

14. ดำเนินการลงข้อมูลกรอบยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ในเขตจังหวดัสุพรรณบุรี 
15. ดำเนินการเตรียมความพร้อมห้องประชุมสภา  การประชุมสภาองคก์ารบรหิารสว่นจังหวดัสุพรรณบุร ี 
          สมัยวิสามญั สมัยที ่1 ครั้งที ่1 ประจำป ีพ.ศ.2567 

 

          งานประจำ  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      
          1. ดำเนินการลงรบัหนังสอื – สง่หนังสือทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนกิสก์องยุทธศาสตร์และ 

    งบประมาณ 
2. ดำเนนิการจัดพิมพห์นังสอืราชการของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณจดัส่งภายใน อบจ.สุพรรณบุรี     
3. ดำเนนิการบนัทึกข้อมูลการแจง้เตอืนกิจกรรมนดัหมายของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ  
    (Google CalendaR) 
4. ดำเนนิการจัดพิมพ์บญัชโีครงการเกินศกัยภาพทั้ง 10 อำเภอ 
5. ดำเนนิการจัดพิมพ์บนัทกึขอรบัการสนับสนนุงบประมาณเพื่อแก้ไขปัญหาโครงสร้างพ้ืนฐาน  
    อบต.บางพลับ 
6. ดำเนนิการจัดทำบนัทึกการจัดทำแผนพัฒนาจังหวดัและแผนปฏิบัตริาชการประจำจังหวัด ประจำปี 
    งบประมาณ พ.ศ.2568-2570 ด้านการพัฒนาการท่องเที่ยวและกีฬา 
7. ดำเนนิการจัดพิมพ์บญัชคีรุภัณฑ์ แผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566-2570) เพ่ิมเติม ครั้งที ่3/2567  
    องคก์ารบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุร ีของสำนักปลดัฯ และ กองช่าง 
8. ดำเนนิการจัดทำบนัทึกสง่ใช้ยืมเงนิทดรองเข้ารว่มโครงการฝึกอบรม หลักสูตรอำนวยการท้องถิ่น 
    ระดับกลาง รุน่ที่ 19 

 
/ฝ่ายงบประมาณ... 
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- ฝ่ายงบประมาณ  
 1. ดำเนนิการเบกิวัสดุ/จัดทำทะเบียนคุมวัสดุสำนกังานของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 

2. ดำเนนิการแจง้ข้อมูลการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำป ีงบประมาณ พ.ศ.2568 
3. ดำเนนิการบนัทึกข้อมูลโอนงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 (e-laas)  
4. ดำเนนิการบนัทึกข้อมูลเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 (e-laas) 
 

 - ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
 1. ดำเนนิการจัดทำรายงานผลการปฏิบตัิงานประจำวนั ของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
 2. ดำเนนิการจัดทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบตัิงานของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ  
 3. ดำเนนิการเกบ็ข้อมูลผลการดำเนนิงานโครงการจากรายงานยอดงบประมาณคงเหลือประจำปี 
              งบประมาณ พ.ศ.2567 ระบบสารสนเทศเพ่ือการวางแผนและประเมนิผลของอปท. (e – plan) 

4. ดำเนนิการลงข้อมูลเอกสารเผยแพรป่ระชาสัมพันธ์ และกิจกรรมในสว่นของกองยทุธศาสตรแ์ละ 
    งบประมาณ บนเวป็ไซตอ์งค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ีwww.suphan.go.th 
5. ดำเนนิการจัดทำสรปุรายงานผลการเข้ารบัฝึกอบรมหลักสูตร “นกัวิเคราะหน์โยบายและแผน  
    รุ่นที่ 97” 
6. ดำเนนิการจัดทำรายงานประเมินผลการดำเนินการโครงการสรา้งสรรค์สุพรรณบรุีสู่เมืองดนตรีโลก  
    (กิจกรรมการประกวดรำวงย้อนยคุ) 
7. ดำเนนิการจัดสง่รายงานผลการดำเนินการควบคุมภายในและจดัส่งแบบสอบทานการควบคุมภายใน  
    ครึง่ปแีรก (ระหว่างวันที ่1 ตุลาคม 2566 ถงึ วันที ่31 มีนาคม 2567) พร้อมหลักฐาน 
    ประกอบการรายงาน  
 

-  ฝ่ายสถติิข้อมูลและสารสนเทศ   
          1. ดำเนนิงานสารบรรณอิเลก็ทรอนกิส์การลงทะเบียนรบั – สง่หนังสือแจ้งเวียนหนงัสือราชการ  

    ของฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ 
2. ดำเนนิการจัดพิมพห์นังสอืต่างๆ ภายในฝา่ยสถติิข้อมลูและสารสนเทศ  ดงันี้  

               2.1 จัดพิมพ์รายงานความก้าวหนา้ประจำสปัดาห์  

      2.2 ลงเว็บไซต์รายงานความก้าวหน้าประจำสปัดาห์ ของส่วนราชการภายใน อบจ.สุพรรณบรุี  
         3. ดำเนนิการตรวจเช็คตารางการจองห้องประชมุออนไลน์ และจดัทำตารางการสรปุการจองห้อง 
              ประชุมประจำเดือน เมษายน 2567 
 4. ดำเนนิการสำรวจตรวจโครงการจ้างเหมาบำรุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปดิ CCTV (MA)  
              ทั้ง 10 อำเภอ 
 5. ดำเนนิการจัดทำแฟ้มเอกสารโครงการรางวัลพระปกเกล้า ประจำป ี2567 
 6. ดำเนนิการจัดทำบนัทึกขอความอนเุคราะหเ์ปรียบเทยีบข้อมูลระบบสารบรรณอิเล็กทรอนกิส์ 
 

/7.ดำเนินการ... 
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7. ดำเนนิการลงข้อมูลกิจกรรมองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ีลงบนเว็บไซต ์    
      www.suphan.go.th 

 

             เรื่องบุคลากร   มบีุคลากรจำนวน 32 คน 
       การลาของบุคลากรในกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ ระหว่างวันที่ 8 เมษายน 2567 ถงึ                             
          วันที ่14 เมษายน 2567 
  ลาพักผ่อน  จำนวน 3 ราย 

1) นางวาสนา  ศรโีปฎก/ตำแหน่งหวัหน้าฝ่ายงบประมาณ/จำนวน 1 วนั/วนัที่ 9 เมษายน 2567 
2) นางสาวอภัสรา  ฉายอรุณ/ตำแหนง่นกัวิเคราะหน์โยบายและแผน ชำนาญการ/จำนวน 1 วนั/วนัที่  

9 เมษายน 2567 
3) ว่าที่ร.ต.ณัฐพงศ์  นิยมรัตน์/ตำแหนง่นกัวิชาการคอมพิวเตอร ์ปฏิบตัิการ/จำนวน 2 วัน/วนัที ่

10 - 11 เมษายน 2567 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

http://www.suphan.go.th/


 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

 
    
  
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เข้าร่วมงานประเพณี “สุขสันต์วนัสงกรานต์ สืบสานประเพณีไทย 2567” องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
วันที่ 11 เมษายน 2567 

เข้าร่วมกิจกรรมเข้าแถวเคารพธงชาติหน้าเสาธง องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

เข้าร่วมอบรมหลักสูตรอำนวยการท้องถิ่นระดับกลาง รุ่นที่ 19 ณ โรงแรมแกรนด์ทาวเวอร์อินน์ พระราม 6 
เขตพญาไท กทม. ระหว่างวันที่ 1 มีนาคม 2567  ถึงวันที่ 10 เมษายน 2567 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดำเนินการลงพื้นที่ทอดแบบประเมินผลการดำเนินการโครงการส่งเสริมประเพณีสงกรานต์ ประจำปี 2567 ณ คุ้มขุนแผน  
(วัดแค) ตำบลรั้วใหญ่ อำเภอเมือง จังหวัดสุพรรณบุรี วันที่ 13 เมษายน 2567 

เข้าร่วมโครงการส่งเสริมประเพณีสงกรานต์ ประจำปี 2567 ณ คุ้มขุนแผน (วัดแค) ตำบลรั้วใหญ่ 
อำเภอเมือง จังหวัดสุพรรณบุรี วันที่ 13 เมษายน 2567 

กิจกรรม 3 ม. ร่วมรดน้ำดำหัวผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ สุขสนัต์วันสงกรานต์ สืบสานประเพณีไทย 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เข้าร่วมประชุม ภารกิจ มทบ.17 จัดต้ัง กอร.รปภ.ฯ การจัดต้ังกองอำนวยการร่วมรักษาความปลอดภัย 
ณ พระบรมราชานุสรณ์ดอนเจดีย์ อำเภอดอนเจดีย์ จังหวัดสุพรรณบุรี วันที่ 25 เมษายน 2567 

เข้าร่วมรับฟังการนำเสนอ Dashboard รพ.สต. ข้อมูลผู้บริหาร จากบริษัท อินเทลลจิิสต์ จำกัด 

ดำเนินการลงพื้นที่ทอดแบบประเมินผลการดำเนินการโครงการอัศจรรย์วันสงกรานต์ สุพรรณบุรี ประจำปี 2567 
การประกวดเทพีสงกรานต์ สุพรรณบุรี ประจำปี 2567 ณ เวทีกลางบริเวณวัดป่าเลไลยก์วรวิหาร 

(ศูนย์อนุรักษ์พันธก์ล้วยสุพรรณบุรี) อำเภอเมือง จังหวัดสุพรรณบุรี วันที่ 13 เมษายน 2567 

ดำเนินการลงพื้นที่ประมวลผลคะแนนโครงการอัศจรรย์วันสงกรานต์ สุพรรณบุรี ประจำปี 2567 
การประกวดเทพีสงกรานต์ สุพรรณบุรี ประจำปี 2567 ณ เวทีกลางบริเวณวัดป่าเลไลยก์วรวิหาร 

(ศูนย์อนุรักษ์พันธก์ล้วยสุพรรณบุรี) อำเภอเมือง จังหวัดสุพรรณบุรี วันที่ 13 เมษายน 2567 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ดำเนินการลงข้อมลูกรอบยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวัดสุพรรณบุรี 

               

ดำเนินการลงพ้ืนที่ควบคุมงานตดิต้ังกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) ณ อำเภอดอนเจดีย์ 
อำเภอบางปลาม้า และอำเภอสามชุก 

                  

ดำเนินการเตรียมความพร้อมห้องประชุมสภา  การประชุมสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
สมัยวิสามัญ สมัยที่ 1 คร้ังท่ี 1 ประจำปี พ.ศ.2567 

                 

ดำเนินการควบคุมจองานประเพณี "สุขสันต์วันสงกรานต์ สืบสานประเพณีไทย 2567" 
ณ หอประชุมใหญ่ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

 



   

      

 

 

                           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดำเนินการซ่อมบำรุงดูแลรักษาเคร่ืองคอมพิวเตอร์/เคร่ืองปร้ินเตอร์/ลงโปรแกรม, เซ็ตระบบโทรศัพท์  
กองพัสดุและทรัพย์สิน,หน่วยตรวจสอบภายใน, ห้องประชาสมัพันธ์,กองสาธารณสขุ, สำนักปลัดฯ , สำนักเลขาฯ   

ห้องประชุมสภาฯ , ห้องประชุมขา้งห้องนายกฯ , กองพัสดุฯ ,กองการศึกษาฯ และห้องกองการเจ้าหน้าที่ 

ดำเนินการให้บริการเจ้าหน้าที่ตำรวจและประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) 
ณ ห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ อบจ.สุพรรณบุรี 

 

ดำเนินการลงกิจกรรมองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ลงบนเว็บไซต์ www.suphan.go.th                 
      

ดำเนินการควบคุมห้องประชุม 1 ข้างห้องนายก ชั้น 3 บริษัท อินเทลลิจิสต์ จำกัด นำเสนอ Dashboard  รพ.สต. ข้อมูลผู้บริหาร 
               


