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ค ำน ำ 

ฝ่ายพฒันารายได ้กองคลงัองคก์ารบริหารส่วนจงัหวดัสุพรรณบุรี จดัท าคู่มือส าหรับประชาชนฉบบัน้ีขึ้น 

เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติและอ านวยความสะดวกให้แก่ผูเ้สียภาษี ผูป้ระกอบการ และประชาชนทั่วไป โดยมี

วตัถุประสงคเ์พื่อสร้างความรู้ความเขา้ใจเก่ียวกบัหลกัเกณฑ ์วิธีการ ขั้นตอน และระยะเวลาในการเสียภาษีบ ารุง

องคก์ารบริหารส่วนจงัหวดั ใหเ้ป็นไปดว้ยความถูกตอ้ง โปร่งใส และเป็นไปตามกฎหมายท่ีเก่ียวขอ้ง 

         คู่มือฉบบัน้ี ไดร้วบรวมขอ้มูล ระเบียบ กฎหมาย และหลกัเกณฑ์ ซ่ึงประกอบดว้ย ขั้นตอนการยื่นแบบ
ประเมิน เอกสารหลกัฐานท่ีตอ้งใช ้และสถานท่ีใหบ้ริการจดัเก็บภาษีประเภทต่างๆ อาทิ ภาษีบ ารุงองคก์ารบริหาร
ส่วนจังหวดัจากการค้าน ้ ามันและก๊าซปิโตรเลียม ภาษีบ ารุงองค์การบริหารส่วนจังหวดัจากยาสูบ รวมถึง 
ค่าธรรมเนียมบ ารุงองคก์ารบริหารส่วนจงัหวดัจากผูพ้กัในโรงแรม ซ่ึงการจดัเก็บรายได ้จะน าไปใชใ้นการพฒันา
โครงสร้างพื้นฐาน เศรษฐกิจ สังคม และคุณภาพชีวิตของประชาชนในเขตจงัหวดัสุพรรณบุรี 
 

          ฝ่ายพัฒนารายได้ หวงัเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับน้ี จะเป็นประโยชน์ต่อประชาชนผูรั้บบริการ และ
ประชาชนทัว่ไป หากมีขอ้เสนอแนะประการใด ฝ่ายพฒันารายได ้องคก์ารบริหารส่วนจงัหวดัสุพรรณบุรี ยนิดีรับฟัง 
เพื่อน าไปพฒันาการใหบ้ริการใหดี้ยิง่ขึ้นต่อไป 
 

 

 

 

 

 

ฝ่ายพฒันารายได ้

กองคลงั องคก์ารบริหารส่วนจงัหวดัสุพรรณบุรี 



สำรบัญ 

หน้ำ 

หลักการและเหตุผล                            ๑ 

วัตถุประสงค์การจัดทำคู่มือ           ๑ 

ระเบียบกฎหมายที่เก่ียวข้อง                                                               ๒        

ด้านการบริการ                  4 

ช่องทางการให้บริการ/สถานที่ให้บริการ                                                                           7 

แผนภูมิด้านการชำระภาษี                                                                                           8 

การยื่นจดทะเบียนการค้า 9 

เอกสารที่ใช้ในการยื่นจดทะเบียน                                                                                   9 

ขั้นตอนการจดทะเบียนสถานการค้าน้ำมัน/ก๊าซ                                                                10 

ขั้นตอนการยื่นแบบระเบียนโรงแรม                                                                               10 

ภาคผนวก                 ๑2 

  

                  

 

 

 

 



 

 

 
 

๑ 

หลกัการและเหตุผล 

วัตถุประสงค์ 

  

 

 

ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี  มีภารกิจในการจัดเก็บรายได้ของ
องค์การบริหารส่วนจังหวัดให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ และข้อบัญญัติที่เกี ่ยวข้อง โดยอาศัยอำนาจตาม
พระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด พ.ศ. 2540 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ซึ่งกำหนดให้องค์การบริหารส่วน
จังหวัดมีอำนาจจัดเก็บภาษีบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากการค้าในเขตจังหวัด องค์การบริหารส่วนจังหวัด
สุพรรณบุรีจึงได้ตราข้อบัญญัติเกี่ยวกับการจัดเก็บภาษีบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากการค้าน้ำมันเบนซิน 
น้ำมันที่มีลักษณะคล้ายกัน น้ำมันดีเซล ก๊าซปิโตรเลียมที่ใช้เป็นเชื้อเพลิงสำหรับรถยนต์ และยาสูบ รวมถึงการ
จัดเก็บค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้เข้าพักในโรงแรม เพ่ือให้การจัดเก็บรายได้เป็นไปอย่างมี
ประสิทธิภาพ โปร่งใส เป็นธรรม และเป็นมาตรฐานเดียวกัน ทั้งนี้ รายได้ที่จัดเก็บได้จะนำไปใช้ในการพัฒนา
ท้องถิ่น การให้บริการสาธารณะ และการยกระดับคุณภาพชีวิตของประชาชนในจังหวัดสุพรรณบุรีอย่างยั่งยืน 

 

 

 

 เพื่อให้การปฏิบัติงานเป็นไปด้วยความถูกต้อง มีประสิทธิภาพ และเป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย และ
หนังสือสั่งการที่เก่ียวข้อง ฝ่ายพัฒนารายได้จึงกำหนดวัตถุประสงค์ของการดำเนินงาน ดังนี้ 

1. เพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานด้านการให้บริการและอำนวยความสะดวก  แก่ผู้มีหน้าที่เสียภาษีและ
ค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด รวมถึงประชาชนทั่วไปที่มาติดต่อขอรับบริการ 

2. เพื่อเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับหลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข และขั้นตอน  ในการยื่นแบบและ
ชำระภาษีและค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด เพ่ือให้สามารถดำเนินการได้อย่างถูกต้อง 

3. เพื่อให้การจัดเก็บภาษีและค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดเป็นไปอย่างถูกต้อง ครบถ้วน 
และมีประสิทธิภาพ ตามระเบียบ กฎหมาย ข้อบัญญัติ และหนังสือสั่งการที่เก่ียวข้อง 

4. เพื่อยกระดับมาตรฐานการให้บริการประชาชน ให้มีความสะดวก รวดเร็ว โปร่งใส และสามารถตรวจสอบได้ 
ตลอดจนสร้างความพึงพอใจแก่ผู้รับบริการ 

 



 

 

๒ 

ระเบียบกฎหมายที่เกีย่วข้อง  
 
 
 

    ข้อบัญญัติองค์การบริการส่วนจังหวัด เรื่อง การเก็บภาษีบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
พ.ศ.๒๕๕๕ ว่าด้วยการจัดเก็บภาษีน้ำมัน ก๊าซปิโตรเลียม และภาษียาสูบ ในเขตพื้นที่จังหวัดสุพรรณบุรี 

 
 

❖ ผู้มีหน้าที่เสียภาษี 
    ๑. ผู้ประกอบการคลังน้ำมันที่ค้าส่งหรือค้าปลีกน้ำมันเบนซินและน้ำมันที่คล้ายกัน น้ำมันดีเซล

และน้ำมันที่คล้ายกัน ให้กับสถานีบริการน้ำมัน ผู้ประกอบการอุตสาหกรรม หรือผู้บริโภคภายในเขตจังหวัด
สุพรรณบุรี 

2. ประกอบการคลังก๊าซที่ค้าส่งหรือค้าปลีกก๊าซปิโตรเลียมที่ใช้เป็นเชื้อเพลิงสำหรับรถยนต์ 
ให้กับสถานีบริการก๊าซ ผู้ประกอบการอุตสาหกรรม หรือผู้บริโภคภายในเขตจังหวัดสุพรรณบุรี 

              ๓. ผู้ประกอบการที่เป็นตัวแทนค้าส่งหรือค้าปลีกน้ำมันเบนซินและน้ำมันที่คล้ายกัน น้ำมันดีเซล
และน้ำมันท่ีคล้ายกันหรือก๊าซปิโตรเลียมที่ใช้เป็นเชื้อเพลิงสำหรับรถยนต์ภายในเขตจังหวัดสุพรรณบุรี 

              ๔. ผู้ประกอบการนอกจาก ๑ , ๒ และ ๓ ที่ค้าส่งหรือค้าปลีกน้ำมันเบนซินและน้ำมันที่คล้ายกัน 
น้ำมันดีเซลและน้ำมันที่คล้ายกันหรือก๊าซปิโตรเลียมที่ใช้เป็นเชื้อเพลิงสำหรับรถยนต์ภายในเขตจังหวัดสุพรรณบุรี 

              ๕. ผู้ประกอบการค้าส่งหรือค้าปลีกยาสูบชนิดบุหรี่ซิกาแรตหรือบุหรี่ซิการ์ภายในเขตจังหวัด
สุพรรณบุรี แต่ไม่รวมถึงผู้ประกอบการที่มีหลักฐานการแสดงว่าได้ซื้อหรือได้รับยาสูบชนิดบุหรี่ซิกาแรตหรือบหุรี่
ซิการ์จากผู้ประกอบการที่ได้จดทะเบียนสถานการค้าและเสียภาษีของการค้าในเขตจังหวัดแล้ว 

 

❖ อัตราภาษีที่เรียกเก็บ 
    ๑. น้ำมันเบนซินและน้ำมันที่คล้ายกัน น้ำมันดีเซลและน้ำมันที่คล้ายกัน อัตราลิตรละ ๔.๕๔ สตางค์ 
    ๒. ก๊าซปิโตรเลียมที่ใช้เป็นเชื้อเพลิงสำหรับรถยนต์  อัตรากิโลกรัมละ ๔.๕๔ สตางค์ 
    ๓. ยาสูบชนิดบุหรี่ซิกาแรตและบุหรี่ซิการ์  อัตรามวนละ ๙.๓๐ สตางค์ 
 

❖ การยื่นแบบรายการภาษีและการชำระภาษี 
     ผู้ประกอบการยื่นแบบรายการภาษี ตามแบบที่ องค์การบริหารส่วนจังหวัดกำหนด พร้อมกับชำระภาษีต่อ

พนักงานเจ้าหน้าที่แห่งท้องที่ที่สถานการค้าตั้งอยู่ ภายในวันที่ยี่สิบของเดือนถัดจากเดือนที่ความรับผิดในอันที่
จะต้องเสียภาษีเกิดขึ้น เศษของหนึ่งบาทของภาษีที่ต้องชำระตามวรรคหนึ่งให้ปัดทิ้ง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

๓ 

ข้อบัญญัติองค์การบริการส่วนจังหวัด เรื่อง การเรียกเก็บค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วน
จังหวัด จากผู้พักโรงแรม พ.ศ.๒๕๔๖ และฉบับแก้ไขเพิ่มเติม 

 

❖  ผู้มีหน้าที่เสียภาษี 
1. ความรับผิดในอันที่จะต้องเสียภาษีของผู้พักในโรงแรมให้เกิดขึ้นพร้อมกับการชำระค่าเช่าห้องพัก 
2. ให้ผู้พักในโรงแรมเสียค่าธรรมเนียมในเวลาที่ความรับผิดในอันจะต้องเสียภาษีเกิดข้ึน 

                    ๓. ให้ผู ้ประกอบธุรกิจโรงแรมและผู้จัดการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมจากผู้พักในโรงแรมไว้แทน
องค์การบริหารส่วนจังหวัดทุกครั้งที่มีการเรียกเก็บค่าเช่าห้องพัก 

ในกรณีที่ผู้ประกอบการธุรกิจโรงแรมและผู้จัดการไม่ปฏิบัติตาม ให้ผู้ประกอบธุรกิจโรงแรมและ
ผู้จัดการรับผิดชอบเสียค่าธรรมเนียมที่ต้องชำระตามจำนวนเงินค่าธรรมเนียมร่วมกับผู้พัก 

 

❖     อัตราค่าธรรมเนียม 
   อัตราค่าธรรมเนียมที่เรียกเก็บให้เรียกเก็บในอัตราร้อยละ ๒ ของค่าเช่าที่พัก 
 

❖      การยื่นแบบรายการและการชำระค่าธรรมเนียม 
       ผู้ประกอบธุรกิจโรงแรมและผู้จัดการนำส่งเงินค่าธรรมเนียมที่เรียกเก็บ ณ สำนักงานขององค์การ

บริหารส่วนจังหวัด ภายในวันที่สิบของเดือนถัดไป พร้อมบัญชีผู้พักและรายละเอียดค่าธรรมเนียมที่เรียกเก็บ เศษของ
หนึ่งบาทของค่าธรรมเนียมที่ต้องชำระให้ตัดทิ้ง 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
 



 

 

๔ 

ด้านการบริการ 
  
 
 

➢ การเก็บภาษีบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด (ภาษีน้ำมันและก๊าซปิโตรเลียม) 
ดำเนินการจัดเก็บภาษีน้ำมันและก๊าซปิโตรเลียม ตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด

สุพรรณบุรี  เรื่อง การเก็บภาษีบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี พ.ศ.๒๕๕๕  

เอกสารประกอบการยื่นชำระภาษีน้ำมันและก๊าซปิโตรเลียม 
 แบบ อบจ. ๐๑-๔ : แบบรายการภาษีบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด (น้ำมัน/ก๊าซ)  
 แบบ อบจ. ๐๑-๕ : แบบบัญชีประจำวัน แสดงการรับ - จ่าย น้ำมัน/ก๊าซ  
 แบบ อบจ. ๐๑-๖ : แบบแสดงงบเดือนแสดงการรับ - จ่าย น้ำมัน/ก๊าซ  

  

ขั้นตอนการยื่นชำระภาษีน้ำมันและก๊าซปิโตรเลียม 
❖ ผู้ประกอบการยื่นเอกสาร หลักฐานในการชำระภาษีน้ำมัน / ก๊าซปิโตรเลียม  

• แบบ อบจ. ๐๑-๔  
• แบบ อบจ. ๐๑-๕  
• แบบ อบจ. ๐๑-๖ 

❖ เจ้าหน้าที่ตรวจความถูกต้องของเอกสารและหลักฐาน /ชำระเงิน 
➢ (เม่ือเจ้าหน้าที่ตรวจความถูกต้องแล้ว ให้ผู้ประกอบการเก็บเอกสาร แบบอบจ.๐๑-๕                     
      ไว้ที่สถานการค้า เป็นระยะเวลา 5 ปี ) 

❖ เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน 
❖ ระยะเวลาในการให้บริการ ๑ - ๓ นาที 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

 

๕ 

➢ การเก็บภาษีบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด (ภาษียาสูบ)  
 

ดำเนินการจัดเก็บภาษียาสูบ ตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด
สุพรรณบุรี เรื่อง การเก็บภาษีบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด พ.ศ.๒๕๕๕  

 
 
 
 

เอกสารประกอบการยื่นชำระภาษียาสูบ 
 แบบ อบจ. ๐๒-๑ : แบบรายการภาษีบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด (ยาสูบ)  
 แบบ อบจ. ๐๒-๒ : แบบบัญชีแสดงรายการปริมาณยาสูบที่ได้มาและจำหน่ายไป  
 แบบ อบจ. ๐๒-๓ : แบบงบเดือนแสดงรายละเอียดการขายยาสูบ  

 

ขั้นตอนการยื่นชำระภาษียาสูบ 
❖ ผู้ประกอบการยื่นเอกสาร หลักฐานในการชำระภาษียาสูบ  

• แบบ อบจ. ๐๒-๑  
• แบบ อบจ. ๐๒-๒  
• แบบ อบจ. ๐๒-๓ 

❖ เจ้าหน้าที่ตรวจความถูกต้องของเอกสารและหลักฐาน /ชำระเงิน 
❖ เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน 
❖ ระยะเวลาในการให้บริการ ๑ - ๓ นาที 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

๖ 

➢ การเก็บค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้เข้าพักในโรงแรม  
 

ดำเนินการจัดเก็บค่าธรรมเนียมจากผู้เข้าพักในโรงแรม ตามข้อบัญญัติ       
  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี เรื่อง การเรียกเก็บค่าธรรมเนียม             
        บำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม พ.ศ.๒๕๔๖ และ                          
               ฉบับทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติม                                

       
               เอกสารประกอบการยื่นชำระค่าธรรมเนียม 

 แบบ อบจ. รร.๓ : แบบยื่นรายการส่งค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจาก   
ผู้เข้าพักในโรงแรม  

 แบบ อบจ.รร.๖ : แบบบัญชีผูเ้ข้าพักและรายละเอียดในการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมบำรุง
องค์การบริหารส่วนจังหวัด  

 
ขั้นตอนการยื่นชำระค่าธรรมเนียม 
❖ ผู้ประกอบการยื่นเอกสาร หลักฐานในการชำระค่าธรรมเนียม  

• แบบ อบจ. รร.๓ 
• แบบ อบจ. รร.๖  

❖ เจ้าหน้าที่ตรวจความถูกต้องของเอกสารและหลักฐาน / ชำระเงิน 
❖  เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน 
❖  ระยะเวลาในการให้บริการ 1 - 3 นาที 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

 

๗ 

ช่องทางการให้บริการ/สถานที่ให้บริการ 

๑. ยื่นแบบชำระภาษีและค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดได้ด้วยตนเอง 
➢ ณ กองคลัง ฝ่ายพัฒนารายได้องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี   

ในช่วงวันทำการ (จันทร์-ศุกร์) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 15.30 น. 
 

๒ .ชำระเป็นเช็ค แคชเชียร์เช็ค หรือ โอนเงินชำระภาษี  
➢ บัญชีออมทรัพย์ 
➢ ธนาคารกรุงไทยจำกัด สาขาถนนพระพันวษา 
➢ บัญชีเลขที่ 747-0-03453-6 
➢ ชื่อบัญชี “องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี” 

๓. ยื่นแบบทางไปรษณีย์  
➢ ส่งเอกสารมาที่ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี  
➢ เลขที่ 500 ม.5  ถนนสุพรรณบุรี -  บางบัวทอง ต.ท่าระหัด อ.เมืองสุพรรณบุรี จ.สุพรรณบุรี 72000 

(ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง) 
 

   
     4. แสกนชำระภาษีผ่านคิวอาร์โค้ด  
     ชื่อบัญชี องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

๘ 

แผนภูมิด้านการรับช าระภาษี  

 

❖ แสดงข้ันตอนการให้บริการด้านการชำระภาษีและค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด  
ของจังหวัดสุพรรณบุรี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 



 

 

๙ 

    การยื่นจดทะเบียนสถานการค้า 
 
 ผู้ประกอบการต้องยื่นจดทะเบียนการค้าต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ ตามแบบที่องค์การบริหารส่วน
จังหวัดสุพรรณบุรีกำหนด ภายในระยะเวลาดังนี้   
 

   ๑. ในกรณีที่ประกอบกิจการค้าอยู่ก่อนข้อบัญญัตินี้มีผลบังคับใช้ ให้ผู้ประกอบการจดทะเบียน
สถานการค้า ภายใน ๓๐ วันนับแต่วันที่ข้อบัญญัตินี้ใช้บังคับ 

   ๒. ในกรณีที่ประกอบการค้าเมื่อข้อบัญญัตินี ้มีผลใช้บังคับแล้ว ให้ผ้ประกอบการจดทะเบียน
สถานการค้า ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันเริ่มดำเนินการค้าในเขตจังหวัด 

  เมื่อผู้ประกอบการได้ยื่นคำขอจดทะเบียนสถานการค้าโดยถูกต้องแล้งให้นายกองค์การบริหาร
ส่วนจังหวัด หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายออกใบทะเบียนสถานการค้าให้ 

  ผู้ประกอบการต้องแสดงใบทะเบียนการค้าไว้ในที่เปิดเผยซึ่งเห็ยนได้ง่าย ณ สถานการค้าหรือ
สำนักงานของผู้ประกอบการ  

  เมื่อผู้ประกอบการจะย้าย เลิก โอน หรือควบสถานการค้า ให้แจ้งการย้าย เลิก โอน หรือควบ
สถานการค้า ตามที่องค์การบริหารส่วนจังหวัดกำหนด ก่อนวันย้าย วันเลิก วันโอน หรือวันควบสถานการค้า          
ไม่น้อยกว่าสิบห้าวัน  
 
 
  เอกสารที่ใช้ในการยื่นจดทะเบียน 
 

 

 ๑. สำเนาทะเบียนบ้าน,สำเนาบัตรประชาชนและบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากรของผู้ประกอบการ 

 ๒.สำเนาทะเบียนบ้านของสถานการค้า    

 ๓. แผนที่ที่ตั้งของสถานการค้า  

 ๔. กรรมสิทธิ์ของสถานการค้าที่จดทะเบียนหรือหนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ 

 ๕. สำเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม (ถ้ามี)                  

 ๖. สำเนาหนังสือรับรองของกระทรวงพาณิชย์ (ไม่เกิน ๖ เดือน) /ใบอนุญาตตามมาตรา ๑๑     

 ๗.หนังสือมอบอำนาจและสำเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (กรณีที่มีการมอบอำนาจ) 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

๑๐ 

 
  ขั้นตอนการจดทะเบียนสถานการค้าน้ำมัน/ก๊าซปิโตรเลียม 
 

รายการ หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไข 
๑. ผู้มีหน้าที่ยื่น ผู้ประกอบการ 
๒. สถานที่ยื่น สำนักงาน องค์การบริหารส่วนจังหวัด 
๓. ยื่นต่อ นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด/ผู้ได้รับมอบหมาย 
๔. อัตราค่าธรรมเนียม ไม่มีอัตราค่าธรรมเนียม 
๕. แบบคำขอและเอกสารประกอบ ๑. แบบขอจดทะเบียนการค้า อบจ. ๐๑ - ๑ 

๒. สำเนาทะเบียนบ้าน,สำเนาบัตรประชาชนและบัตรประจำตัว 
ผู้เสียภาษีอากรของผู้ประกอบการ 
๓. สำเนาทะเบียนบ้านของสถานการค้า    
๔. แผนที่ที่ตั้งของสถานการค้า  
๕. กรรมสิทธิ์ของสถานการค้าที่จดทะเบียนหรือหนังสือยินยอม
ให้ใช้สถานที่ 
๖. สำเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม (ถ้ามี)                  
๗. สำเนาหนังสือรับรองของกระทรวงพาณิชย์ (ไม่เกิน ๖ เดือน) 
/ใบอนุญาตตามมาตรา ๑๑     
๘.หนังสือมอบอำนาจและสำเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบ
อำนาจ (กรณีท่ีมีการมอบอำนาจ) 

๖. ผู้มีอำนาจออกใบทะเบียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด/ผู้ได้รับมอบหมาย 
 
 
 ขั้นตอนการยื่นแบบระเบียนโรงแรม 
 

รายการ หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไข 
๑. ผู้มีหน้าที่ยื่น ผู้ประกอบการ 
๒. สถานที่ยื่น สำนักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
๓. ยื่นต่อ นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด/ผู้ได้รับมอบหมาย 
๔. อัตราค่าธรรมเนียม ไม่มีอัตราค่าธรรมเนียม 
๕. เอกสารประกอบ ๑.แบบระเบียนโรงแรม แบบอบจ.รร. ๑ 

๒.หนังสือรับรองการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมบำรุง                     
องค์การบริหารส่วนจังหวัด จากผู้พักโรงแรม 
๓.ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงแรม 
๔.ใบรับแจ้งการเป็นผู้จัดการโรงแรม  



 

 

๑๑ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

๑๒ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 


















